
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ

КУЙБЫШЕВСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
(кУиБыlllЕВскоЕ СЕЛЬСкоЕ ПоСЕЛЕнИЕ)

АДМИНИСТРАЦИЯ КУЙБЫШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

05.05.2026 лъ 67

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуrи <<выдача выписки из похозяйственных книг>>

В соответствии с ФедеральныI\{и законами от 0б.l0.200З ЛЪ 1Зl-ФЗ (Об
обш{их принципах организации мес.1.1tого самоуправления в Российской
Федерации>, от 27,0].20lr0 ЛЪ 210-ФЗ (Об орга}lизации предоставления
государственных и муrlиtlипальных услуг> и Приказом Министерс.гва сельского
хозяйства РФ от 27.09.2022 Лl 629 (Об утверждении формы и порядка ведения
похозяйственных книг), руководствуясь Уставом Куйбышевского сельского
Ilоссления Itуйбыrrrевсrtого района Ростовсltой области, Алмиtlисrрация
Куйбышевского сельского посеjlеltия п оста н о вл я el.:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению
N,lуниt(ипапьноЙ услуги <Выдача вьiписки из похозяйственнь]х книг)) согласно
lrриложению к нас,rоящему постановлению.

2. OI Iублиrtова,гь Hac1,orlll1ee постановление в информационном бюл-петене
Куйбышевское разN,Iестить на официальном сайте

Куйбышевского района Ростовсttой

с. Куйбышево

Ку йбышевс кого
сельское поселение и
сеJlьского поселения

области в информационно-теJlекоммуникационной сети <Интернет>.
З. Настоящее посl,ановление вступает в силу со дня et.o официального

опуOjIикованиrI
4. KorlTpo.lrb за исl]олlIением настояlllего постановления оотавляю за собой.

Глава
Куйбыпlевс ксlго
сельсt(ого посеJlе 7Щ.А, Балясгlиковflчi.I$,t*' 
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Приложение Nl1
к постанов"пению
администрации

Куйбышевского сельского
поселения

от 05.05.2026 ЛЬ б7

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
I ll)lj/lOC,I,AI]JIllI lllя N{yt II4l tипАльноЙ услуги (вь]длчд выгlиски

1.1з I IохозrlЙс,гвЕl ll Iых KI Iиг)

РАЗДЕЛ I. ОБIЛИЕ IlОЛОЖЕНИЯ

Глава 1. Предмет регулирования административного регламента

l, Настоящий административный регламент устанавливает порядок и
стандарт llредоставления муниципаllьной услуги <выдача выписки из
похозяtйственных книг))., в том атисле порядок взаимодействия админисlрации
Куйбышевского сельского поселеlлия Куйбьтшевского района Ростовской (далее
- алминистрация) с грах<данами и их уполномоченными представите,тями, сроки
и послеllоваТельнос,I,Ь администра,l,ИвIIых процедУр (действий)., осуществляемых
адми}Iистрацией в процессе реализации полIIомочий по выдаче выписки из
похозяйственных книг, которые 1]едутся органами местного самоуправления
Куйбышевскоl,о сельского llоселения (далее - похозяйственные книги).

2. Щелью настоящего администратиtsного регламента является
обеспе,lение о,гкрытости порядка предоставления муIlиципальной услуги,
предусмотренной пунктом 1 настоящего административного регламента (далее -
мунициIlалI)ная услуl,а), повышения качества ее исполнения, созлаIIия условий
для уLIастия гражllаtr в отноlIIсlIиях, возникаIощих при предоставJIении
муниципальной усlrуги.

Глава 2. Itруг заявиT,елей

з. Муниципальная услуга предоставляется lражданам, ведущим личное
подсобное хозяйс,t,во (далее Лпх) на территории муниципального образования
(далее - заявите;lи).

Глава ЛПХ имеет llpaBo получить выписку из книги только в отношении
своего ЛПХ в любом объеме, по любому перечню сведений и для любых целей.

Иной член ЛПХ имеет право полуЧить выписку из книги тоJIько в
отноtUении своего ЛПХ в любом объеме, по любому перечнIо сведений и для
любых целей, за исклIочеltием персоIIальных ланlIых главы ЛПХ.

MoxteT
,1. От имени заявитеJlя за прелоставле}Iием муниципальной усJlуги мож

обрати,гься его улолномочегlный представитель (далее - .rр"д"ruu"iaпi1.
5. В случае обращения заявиl.еля или его представителя с запросом



з

Ilредоставлении liсскольких государственных услуI, и (или) муниципаJlьllых
услуг при одIIократном обращении в многофункциональный центр
прелоставлеI]ия государственных и муниципальньlх услуг (далее - комллексный
заIrрос), за исклюLlением государственных услуг и N,lуниципальных ycJlyl.,
предоставление которых посредством комплексного запроса не осуществляе,l,ся.,
Ilри условииj tI,го одной из му[Iиципальных уолуг, указанных в Itомплексном
запросе, является муниl1ипальная услуга, предоставляемая в соответсl,вии с
настоящиN,I административньIм регламентом, многофункциона.llьttый центр
предоставления государственных и муниципальнь]х услуг (далее - МФЦ) для
обеспе.lения получения заявителем муницилальной услуги дейс,r.вуе.r ts

интересах заявите]]я без доверенности и направJlяе,I, ts алминистрациIо заIlрос о
llредоставлениИ плуниципальtlой услуги, подписанный уполномоченныN,I
рабо,гником МФщ и скреплелlньтй печатью МФl{, а также сведения, документьт и
(или) иrtформацию, необходимьте llля лредоставления муниципальной ус:rуr,и, с
прило)tениеМ заверенной МФI_{ копии комплексного запроса, без составления и
полписания такого запроса заявителем или его rlредставителе]\,t.

Глава З. Требования к поря/lку информирования о lIредоставлении
муниципальной услуги

б..щля получения информации по вопросам предоставления
муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной уолуги
l]аявитель или его представитель обращается в администрацию.

8. Информация
предоставляется:

1) при личном контакте с заявителем или его представителем;
2) с испоJ]ьзованием телефонной связи, через

администрации, l1o электроrrllой почте адlчIинистрации;
З) письменно в случае письменного обращения заявитеJIя или его

I tрсдставиl,еля.
9. !олжностные Jlица адмиIlистрации, осуществляIощие предоставление

информации llo вопросам предоставлеI"Iия муниципалыIой услуги и о холе

официальный сайт

7. ИнформаЦия пО вопросаМ предоставJIеНия ]\,1униципальной услуги
предоставляется:

1) при личнопл контакте с заявителем иJIи e0.tl l]редставителем;
2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт

адN.,lиIIистрации в информационно-телекоммуникационной сети <<Ин.гернет>>
(далее - сеть (ИнтерItет)) пО адресу село Куйбьlшсво ул. Пролетарская 2 б (далее
- официальный сайт аl]министрации), через федеральную государственную
информачионную систему <Единый портал госуларс,гtsенных и муниципальных
услуг (функций)>, (даrrее - Портал), по элек.гронной Email:
(далее - эjlектронная

З) письмеtтltо
предстаtsителя,

поtlта адмиIIисr,рации);
в случае письменного обращения заявителя или его

о ходе 11редоставления муниципальной услуги



предоставления муниципальной усJlуги,
по предоставлениIо заявителIо или

доJI}кны приIlять все IJеобходимые N,lepb]

его представителю исчерпывающей
иI]форi{ациИ по вопросаМ их обращенИй, в тоМ чисJlе С привлсчениеМ лругих
доля{ностных лиц администра1,1ии.

l0. Щолrкностlrые лиtlа алминистраl{ии предоставляютr w. лL,Jlrr\flU9l l1bl tr Jrиr{а алминис.l,раllии преДОСтавЛЯЮт СлелуЮЩую
инt|орr,rацию по вопросаN,l предоставJIсIIия мунициIlаJlьной услуги и о ходе
гIредоставления муниципалы{ой услуги:

I)об органе местного самоуправления муниципального образования,

для предоставления

предоставляющем муниIlипальную услугу, оргавах государственной власти и
организациях, участtsующих в предоставлении муниципальной услуги, вк.цючая
информацию о месте их нахо)Itдения, графике работы, контактных телефоtlах, а
также о МФIJ, осуrцествляющих пре,цоставление муниципальной услуги;

2) о порядке предоставлеIIия муниципальной услуги и холе
предоставления муниципальной услуги;

З) о перечне документов! необхолимых

муниципальной чслуги;
4) о времени приеN4а документов, необходимых для предоставления

N,lуници I lальной ус.lrуги;
5) о сроке llрсдоставления муниципалыrой услуги;
6) об основанияХ отказа в приеме /toкyMeHToB, необходимых лJIя

прелоставJIения Nlуниципальной услуги;
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия),

принимаемыХ (соверпtаемьТх) в рамках предоставхеI{ия муниципальной усllуги.
1 l. основными требованиями при прелоставлеIlии информации по

вопросап,1 Ilредос,гавления мунициlIальной услуГи и о ходе предоставления
муниципаJtыlой услуr.и являются :

1 ) актуальность;
2) своевременност.ь;
3) четкость и достуIIность в изложении информации;
,1) ttол IloTa и HrPopva uи и:
5) соотве,гствие иrrформации требованиям законола,r.ельства.
12, Предоставление информации по BoIlpOoaM предоставления

мунициllальной усJtуги и о ходе предос,гавлеIlия муниципа:tьной усlrуt.и ло
телефону осуulествляеl,ся путем непосредственного общения заявителя или его
представителя с доJl)Itностным лицом администрации по телефону.

1З. При o,',BcTax на телефонные звонки доJl}ltностные лица администрации
trодробно и в веlкливой (rrорректпой) форп,rе информируlот заявителей или их
llредставитеjlсй tto ин,гсресуIощим их вопросаN4. отве,г lta телефоrrный звонок
начинае1,ся с информации о наименовании органа местного самоуправJlения, в
ко,горое позвоIlил заrIвитель или его представитель, фамилии, имени и (если
имеется) отчестве лица, принявшего те.пефонный зволlок,

При невозможнос.Iи должностного лица администрации, принявшего
зво[lок, самостоятелыIо ответить LIa поставленные tsопросы телефонный звонок
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lIсреадресовЫвас,гся (переводится) на другое дол)tностное лицо администрации
или же заявителю или его представителю сообщается телефонный номер, по
которому мож}lо полуqц15 ttеобходимую иlrформацию по вопросам
llредоставления муниllипальной услуги и о ходе предоставления муниципальной
услуги.

14. Всли заяI]ителя или его представителя lle удовлетворяет информация
по BollpocaМ предоставJlе}tия мунициllальной услуги и о ходе преlIоставления
муtIиципальноЙ услуги, предоставленная лолжностным JIицом админис,l.рации.,
он N,Iожет обрати,гься главе КуЙбышевского сельского поселеIIия иJlи Jlицу,
исполняюII{ему его полномочия (далее - глава поселеrtия), в соответствии с
графиrtом приема ,заявителей или их представителей,

Приепл заяви,гслей или их представителей главой Куйбышевского
сеJlьского поселения проводится по предварительной записи, которая
осуществJlяется по телефону 8 86З(4В) З-15-61.

15. Обращения заявителя или его представителя о IIрсдоставлении
вопросам предоставления пtуниципальной услугиинформации по

рассма,гриваЮтся I] течение З0 калеrrдарных дней со дня регистрации обрашlения.
обраrцения заявителей иJIи их представителей о ходе предоставления
муниципа,Iьной услуги рассматриваю,гся не позднее рабочего дня, следуlоlцего
за лнеN,I регистрации обращения,

Щнем рсгистрации
адN{инистрацию.

ооращения являе,Iся день его постуlI.[ения в

ответ на обращение, поступившее в администрациrо в форме электронного
lIокуN,lеIi,гаJ напраI]JIяетсЯ в форме электронIIогО документа по адресу
электронной поч,гы) указанному в обращении.

ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме,
направляетсЯ llo почтовому адресу, указаIIному в данном обращении.

16. Информачия о месте нахождения и графике работы администрации, а
,гакже МФIl, контак,гlIые телефоttы, адрес официального сай,га админис,l.рации и
э,lIектронной llочты администрацииJ порядI(е предос,l.ав..1ения муниllипальной
усJlуги, а,гакже порядке l]олучения информации по волросам предоставllения
муниципальНой услугИ и о ходе предосtавлеНия мунициПальноЙ усJIуги
размещается:

1) на официальнопt сайте администрации;
2) на Ilортале.
l7,Ha инфорп,tациоrttrых стендах, расI,оложенFIых в по'IеUlеItиях,

заниN,lаемых алминистрацией, размещается сJIедующая информация:
1) об органе местногоr, ()(] органе местного са]\,tоуправления', предос,I,авляющем муIIиципаJIьнуIо

услугу, включая информациrо о месте нахождения, графике работы, контактных
те"rефонах, адресе о(lициальлIого сайта администрации и элеItтронной почты
адN,lинисlрации,атакжеоМФIl,
муницилальной услуги;

2) о порялке предостаtsления
предоставления муIIиципальной услуги,

осуществляк)щих предоставление

муниципа_llьной усJlуги и ходе
в том tlисJIе об услугах, которые
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являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципalJIьной
услуги;

З) о l]еречне документов, необходимых для предоставления
му}lициllаJIьной услуги;

4) о времени приема документов, необхолимых для пре/Iоставления
л,IунициI]альной услуги;

5) о сроке предоставления муниципалыrой услуги;
6) об основа}lиях отказа в приеме документов, необходимых для

lIредос,гавления муниllипальной услуги;
7) об основаrIиях о,Iказа в предоставлении мунициIIа_цьной услуги;
8) о порядке обтtалования решений и действий (без7lействия),

приIlимаемых (совсршаемыхlв рамках лредосlавле|Iия муниципаJlьной 1c.t1 lи:
9) извле,tеtlия из законодательных и иных нормативных правовых a*l]oB,

содер}каUlиХ нормы, регу.[ирующИе предоставление муIlиципальной услуги;
1 0) текст нас,гоящего адмиI]истративного регламента.
l8. Инr|lорvиров:]ние заявиtелей или их предсIави гелей о lIoряJке

предос,Iавления муниципа.тlьной услуги в МФI{, о ходе выполнения запросов о
Ilредоставлении муниципальной услуги, а,[акже по иным волросам] связанныN,l с
предоставлением мупиципальной услуги, а также консультирование заявителей
или иХ представитеЛей о llорядке предоставлеНия муниципальной услуги в МФl_{
осущес,гвляЮтся в IIорялке, установленном ltастоящей главой, МФI], с которыми
администрация закJlIочиjIа в соо,гветсТвии с законода,гельством согJIашсния о
взаип,tодействи и.

РАЗДЕJI II. Сl,АНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
услуги

Глава 4. Наименование муниципаJIьной услуги

l9. Под муниципальной услуr,ой в настоящем административном
регламенте понимается выдача вьтllиски из похозяйственных книг.

Глава 5. НаимеtlованИе органа, предоставляЮLIIеI,о муниципалыIу}о услугу

20, Прелоставление муниципаJlыIой услуги осуществляе,l, администрация.
2I. ГIри предос,tавлении муtlиципальной услуги администрация }le вправе

требовать от заявителей или их представителей осуrцествления действий, в том
чисJrе согласований, необходимых дJIя получения муниципальной услуги и
связанных с обращением в государственные органы, органы мес,l.ного
самоуlIравления и организаllии, за искл}очением поJlучения усJlуг, включенllых
ts перечень усJIуг, указанtIые в части 1 стаr,ьи 9 Федерального Закона от
27 .07 .2010 N9 2 10-ФЗ <Об оргалrизации предоставJlеlIия госу/lарственных и
муниIIипальных услуl)).
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Глава 6. описание результата предоставления мулIиципальной услуги

22.КонечныМ резуль,гатоМ предоставлениЯ муницигtальной усJlуги
является:

1) предоставЛеl.tие выписки из похозяйственной книги;
2) отказ в предоставлении выписки из похозяйственной книги.
Выписка из Irохозяйственной книги может составляться в произвольной

форме (например! по форме отлельных листов книги, или по разде.lа\{
(По,цразделам), или tlo конкре,гным пунктам книги).

Выписка из книги в форме электронLl01,.' документа подписывается
усиленной квалифиrlированной электронной подписью главы посеJIе ния или
уполномоLIенным им должностным лицом.

Гlrава 7, Срок предос.гавления муниIlипальной услуги, срок вылачи
докумен,гов, яв.цяюlцихся результатом пре/lоставления муIIиципальной ус;lуги

23. МунициПальнаЯ усJlуга предоставляется в течение З рабочих дней со
дня поступления в администрацию /]окументов, указанных в пунктах 26 и 21
I]астояlцего аllминистра.Iивного pel.JIaМeHTa.

2zl, Выltисltа из похозяйственных кIIиг вылается заявителIо или его
прелс,гавителк) в ,1,ечение одного рабочего ilttя со дня подписания главой
поселения такого документа.

глава 8. Нормативньте правовые акты, регулирующие предоставление
муниципальllой услуги

25, IIеречснь норNIативLIых правовых актов! регулируIощих
прелостав"цение N{униципальной услуги (с указанисм их реквизитов и ис.гочников
официального опубликования), размещается на официальrtом сайте
администрации и на Портале.

Г"тtава 9. Исчерпываюпlий перечень документов, необходил,tых в
соответствии с IIормативliыми праtsовыми актами для предоставления
муниципальной услуt.и и услуг, которые яtsляются необходимыми и

обязательными для пре/(оставления мунициIIальной ус,:rуги, подлежащих
представлению заявителем иJIи его прелставителя, способы их получения

заяtsите"цем или его прсдставителем, в том числе в э;tеttтронной форме, порядок
их предс,гавления

26. С целыо получеItия выписки из ttохозяйственных книг заяви.i,еJlь и.т]и
его представиl.ель полает в администрацию запрос о предоставлении
N,IуIIиципальной услуги в форме заявления о выдаче вь.lлиски из похозяйс,r,венных
книг (дазIее - заявлеlлие) rro форме согласно rlриложению к насlоящему
административному регламенту.
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Заяв.,rение о предоставлении выписки и:] кllиги MolKeT быгь запоJlнено от
руки, машинописным способом либо посредством электронных печатающих
устройств, а также подготовлено в электронной форме с помощью Портала.

Заявление, направленIIое в электронной форме с исIIользованием Портала,
!Iоже1' быr,Ь tIодписаl]О усиленноЙ неквалифи tдированной электронной
подписыо, сертификат кJIIоча проверки lсоторой создан и использус.гся в
иlrфраструктурс, оOесп ечиваtо ц{еи инфорrurаllионно-технологическое
взаимодействие информаrIионных систем, используемых .цJlя предоставления
гос}/{арственных и ]\{униципальных услуг в электронгтой форме, в соответствии
с Постановлением fIравительства Российской Федерации от 0 1 . 12.202 1 л!r 2152
<об чтверlкr,lеltии ПравиJt создания и использования сертификата ключа
проверки, усилеttлlой tIеtlвалифицированной электронной подписи
инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое
взаимодействис информациоIlных систем, испоJ]ьзуемых llля предоставления
государственных и муниципальных услуг в электронной форме>.

в заявлении о tlредоставлении вылиски из книги главой Лпх и.ltи иным
членом ЛПХ указыrзается форма.I] предоставления такой выписки (в форме
эJtектронного /IoKyMeHTa или на бумажноп,I носитсле).

27. К заявлению заявитеlIь или el,o l1редставитель 1lрилагает сле/.lующие
локууенты:

l ) копию доltуме[Iта, улостоверяющего личнос,Iь заявителя;
2) копию документа, удостоверяющего личнос,гь представителя заявителя

(в случае подачи документов представителем заявителя);
3) довереrIносr,ь или иной докумеI{т, удостоверяrощий полномочия

I]редставителя заlявителя (в случае поllачи документов представите.,lем
заявиr,еля).

28. Заявитель иJIи его представитель представляет (направляет) заявление
и документы, указанные в пункте 27 лtастоящего административного регламента,
одним из слелуIош{их способов:

1) путем лиLIIIого обращеttия в адN,tинис грацию;
2) через организации почr.овой связи, В этом случае документы

преДсl'авЛяюТся В коПиях, ЗаВереlIlIых ноТарИУсоМ или ДолжностныМ JIИцоМ1
уполномоченнь]м в соотвеl,ствии с законодательством на совершение
нотариа",IьнЫх действий или оргаIIом (до.ltлtностrIым лицом), уполномоченным
на вылачу соответствующего докуl\,lеIlта;

З) через ли.rный кабинеr. гtа Портале;
4) путем направления на официальный адрес электронной поLtты

адN,Iинистрации;
5) через МФIJ.
29. В случае обратtlения в МФIJ одновременно с комплексным запросом

заявитель или его прелставитель подает сведенияl документы и (или)

предусN{оl,реtIные нормативнь]Ми правовыми актами,информацию,
реryJlирующими оl,ноIIIениrt, возникающие в связи с предос,IавлеlIием указанныхв комплексНом запросе государственных и (и.;rи) муниципальных уOJlуг., за



искл}очением документов, на которые распространяется требоваI]ие пункта 2
части 1 статьи 7 Федеральлtого закона от 27.07,2010 Jф 210-ФЗ <Об организации
предоставления госуларственных и муниципальных услуг))., а также сведений,
докумен1,ов и (или) инфоршrаrlии, Itоторые у заявителя или его прелставителя
oTcyTc,tByIo,1, и llоJIжны бы,гь поllучеrrы по резуJlьтатаN,I прелоставления
:]аявителю или его предстаl]и,l,елю иных указанных в комплексном запросе
l,осударственных и (или ) муни цилальн ых услуг. Сведения, документь] и (или)
инфорпIацию, необходимые для предоставления государственных и (или)
},IуниципаJlьНых услуг, указанных в комплексном запросе, и получаемые в
орI,аllизациях, указанtIых в части 2 с,гатьи l Федерального закона от 27,07.20|О
Лir 2 l0-ФЗ <Об организации прелоставления госуларственньlх и мунициIIаJIы'ых
усJtуг)j l] результате оказания усJIуг! которые являIотся необходимыми и
обязательными для лредоставления государственных и мунициllальных услуг,
заявителЬ или его представитель подает в МФIJ одновременIIо с комплексным
запросом саNlостоя,l,ельно.

30. Гlри предос,гавлении муниl]ипальной ус;rуги алминистрация IIе вправе
требовать о,г зая вителей или их представи,гелей докумен,гы, не указанные l]
лунктах 26 и27 настоящего административного реlламента.

з1, Требования к документам, представляемым заявителеIl или его
представител ем:

l ) докумепты доJIжIIы иметь печати, ltолIlиси уполномоченных
должнос,гных лиII государственIlых opl,aНoB, оргаI]ов местного самоуправления
или должноСтных лиtl иlIых организаrlий, выдавших данные документы или
удостоверивших полJlиIIность ttоIlий документов (в случае получеItия докуменl,а
в форме электроI'IJого документа он доJlя(ен быть подписан электронной
подписью заявителя иJlи его представителя в соответствии с пунктом 69
настояlцего админис,l.ративного регламента);

2) ,r,еrtсты докумсlrтов должны быть написаны разбор.tиво;
З) документы не доJl)Itны иметь подчисток, Itриписок, зачеркнутых слов и

не оговореI{ных в них исправ'lrений;
4) документы не доляtны быть испо.llнены карандашом;
5) докумснты не должны иметь повреж2цений, наличие которых не

позволяе,1, однозначно истолковать их содеря(аtiие.

Глава 10. Исчерпываtощий перечеttь документов, необходимых в
соотве,tствии с нормативными правовыми актами для предоставления

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государс.гвенных
органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в

предоставлеI]ии муниципальпой услуги, и которые заявитель или его
представитель вправе предстаI]ить., а так}ке способы их получения заявителями

или иХ прелставителrIм и, в том числе в электронной форме, порядок их
представления

З2. .Щокументы, необходимые для предоставления муницип€lльной услуги,
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l(oTopb]e находятся в распоряжении государственных органов, органов местного
СаlvlОУПРаВЛеНИЯ и иных органов, участвующиХ t] предоставлении
I,осударствеIlн ых или N,IунициIIаJIьных услуг, и которые заявитсль иJи его
представитель вправе I]редставить, отсуl.ствуют.

Глава 1l, Запрет l,ребовать от заявителя предстаtsления /loKyMeHToB и
информации

ЗЗ. Админис,грация tIри прелоставлении муниципальной услуги не вправе
требовать от заявителеЙ или их прелставителеЙ:

1) прелставления докуменТов и информации или осуЩествлеIiия деЙсlвиЙ.'
прелставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными
правовыми актаN4иj регулирующими отношения, возникающие в связи с
прелоставлением муниципальной услуги;

2) представ:rсния документоВ и инфорп,lации., в .гоN,1 числе
подтверя{даюпlих внесеttие ЗаявителеIч1 платы за предос,гавление
госу/,1арственных и муIlиципальных усJlуг, которые находятся в распоряжении
администрации.' государственньтх органов, органов местного самоуправления и
(или) подведомственных государственным органам и органам местного
саN,IоуlIрав".lеlIия организациЙ, участвующих в предоставJIении муниципальной
усJlуги, в соотве,I,с,гвии с нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативныN{и правовыми ак,гами Ростовской области,
мунициlIальными правовыми актами, за исключением документов, включенных
в оIlределенный частью б статьи 7 Федерального закона от 27.О7.2о10 лъ 210-Фз
<Об организации предоставлеItия государственных и муниципаJIьных услуг>
перечень доку\,tентов ;

З) представления докумеltтов и информации, отсутствие и (или)
недос,l,оверность которых нс указывались при первоначальном отItазе в приеме
документов, необходимых для предоставления му ниципа.]lьlrой услуr,и, либо в
предоставJIении мунициllальной услуги, за исключениеiчl случаев,
предусмотренных в пункте 4 части 1 статьи 7 Федерального закоItа от 27.07.2010
N9 2l0-ФЗ <Об организации предоставления госу/lаротвенных и муниципальнь]х
услуг>;

ul) предоставлеIIия IIа бул,lажном носителе докумен.гов и илrформации,
элек,гронные образы ко,Iорых ранее были:]аверены ts соответствии с пунктом 7.2
части 1 ста,I,ьи l б Фелерального закона от 27 .01 ,2о10 л,r 2 l0-Фз <Об организации
предостав,lIения государственных и муниципалыlых услуг), за исключением
случаевJ если нанессI{ие oTN{eToK на такие документы ,lтибо их изъятие яtsJlяется
необходимыГчТ УСЛОВИеМ лредос,гавлеНия муI{иципаJtыrой услуги, и иных сJlучаев,
установленных федеральными законами.

I-лава 1 2. Исчерпы ваюrций
локументов, необхс,lдимых для

перечень оснований для отказа в приеме
llредоставления муниципальной услуl,и
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З4. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
1) заявление lle соответс,tвует форме заявления, установленной

приложением к настоящему административI]ому регламеIIту;
2)непредс,гавление заявителем или его llрелстави'елем документов,

указанных в llyrlKTe 26, 27 настоящего административ[tого регламента;
3) лtесоо,гветствие лредставлеllных заяви,l,елем или его представителем

/lокуN,lен,гов требоваrtиям, указаIlным в пункте з1 настоящего
адN,t инистративного реглаN,lента;

4) наличие в j(oKyMeHTaX нецензурных либо оскорбительных выраrкений,
угроз )tизни, злоровью и имуществу доля(ностных лиц администраllии, а также
LIленов их семей.

35. В случае ус,l,аttовления осttований дJIя отказа в принятии документов
дол)ItностtIое лицо администрации, ответст,венное за IIрием и регистрацию
документов, совсршает лействия по уведомлениlо заявите.]lя или его
представителя в порядке, предусмотренном пунктом 80 настоящего
адмиlIистративного регламента.

36, о,гrtаз в приеме lloKyMeIIToB не препятствует поtsторному обращению
заявите:lеЙ иJIи их прелставителей за предоставленисм муниципальной услуги и
mtoltet, быть облtztлован заявителеп,1 иJlи его прелставителем в ltорядке,
установленном действующим законодательством.

Глава 13, Исчерпывающий пере.Iень оснований для приостаtlовления или
отказа в предоставлении муниципальной услуги

37.Осrrования лля приоста[Iовления предоставления муниципальной
услуги законодательством не предусмотрены.

38. основанИеN,I длЯ отказа В lIредоставлеНии мунициПальной усJlуги
яtsJlяется несооIветствие заявителя ,гребовалIиям, предусмотренным пунктопт З
настояIIlего административноI.о регJIаменl.а.

Глава l4. Перечень услуг, которые являIотся необходимыми и
обязательными llля предоставления муниципальной услуги

39. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для
IlрсдоставJIеI]ия муниl(ипальной услуги отсутствуют,

Глава l5.I1орядок, размер и основания tsзип,tания государственной
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

40, МунициПальнаЯ услуга преj_lоставляется без взимания государственной
лоIплины или иной платы.

u1 l. В с.,rучае внесения измс,нений в выданный в результате прелоставления
муниципальной услуги локумсIIт, направленный rIa истtравление ошибок и
опечаток, допущенных по вине админисrрации, МФt{, а также должностных лиц



адNlи нис,fрации! рабо,l]tиков МФЦ, lIлата с заявителя не взимается.

Глава 16. 11орядок, размер и основания взимания платы за
услуI,J которые являю,гся необходимыми и обязательными для

N,Iуllиципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера
такой платы

42. Плата за усJIуги, которые являются необходимьтми и обязаr.ельными
лля предоставления муниципаJIьной услуги, отсутствует.

Гrrава 'I 
7, Максима:rыIый cpolt ожидания ts очерели лри Ilодаче заявления и
лри полученИи резуJIьтата предоставления такой услуги

4з. Максимальное время оя(идания в очереди при подаче заявле1-1ия и
документов IIe должно превышIать l5 мину.r..

44. МаксимаЛьное время оr(илаIIия в очереди при получении резуJlьтата
муниципалыtой услугИ не долхtl]о превышIать 15 миllут.

глава l8. Срок и порядок регистрации заявления, в том числе в
электронной форме

z15. РегистраrlиIо заяtsJlеIIия и документоlJ, l lредоставленных заявиl.елем
иJlи его lIредставитеJlеN,l, осуществляет лолжностное лицо администраlIии,
отве,гственнОе за прием и регистраtlиlо докумен,гов, в том числе в электронной
форме, в )IIурIIале реI-истрации обращений за предостаtsлением муниципальной
усJуги пу,Iем присвоения указаllным докумеl]там входящего номера с указанием
даl,ы поJIучения.

z16. Срок рсгистраIlии предсl.авленных в адмиllис.грацию заявления и
документов при непосредственIIом обращеtlии заявиl.еля или его предстаtsителя
в администрациIо не должен превышаl,ь 15 минут, при направлеIlии документов
через организаIJии поLIтовой связи иJIи в электронной форме - один рабочий день
со дIIя получения администраrlией указанных документов.

47. Щнем регистрации документов является день их пос,l.упления в
алминистрацию (до 16.00 часов), При поступ.lrении документов после l6.00 часов
их регисl,рация происходи'Г СЛе/lУlОЩИlчI рабочим днем.

t2

прелоставление
прелоставJIения

+о. бхол в зд.1lIие алминистраllии оборудуется информациояной
таб;tичкой (вывсской), солерrкаrrlей информацию о полноN,I наимсllовании
администрации.

49.Администраrдия обесttечивает инваJlидам
использующИх кресла-коляски и собак-проводников):

глава l9. Требования к помещениям, в которых llредос.гавляется
N,lуниципальная услуга

48. Вхол алминистраllии оборудуется

(BK,,r ючая инвалидов,
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l) сопровоrкдение инвалидов, имеющих стойкие расстройства
зрения и самостоятельного передi]и}кеrlия, и оказание им поN,Iощи
админ и страции;

2) лопуск l] здание администрации собаки-ttроводни ка tlри
документа, подтверrtлаIощего ее специальное обучение и выдаваемого

функции
в здании

наличии
по форме

и в порядке, которые определяются федеральным органом исполните.llьной
власти, осупlествляющим функции по выработке и реализации государственной
политикИ и норN,IативнО-правоl]омУ регулированИю в сфере социальной защиты
населения,

з) оказание лолжностными лицами и работ,никами администрации помощи
инвалидам в lIреодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с
другими JIицами.

в случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом
поr,ребностей иIlвалидов, администрация ло его рекоllструкци и или
капитальFIого peМolrTa принимает согласованные с одним из общественных
объединений инваJtидов, осуlцествляющих свOю деятельность на территории
куйбыrrrевского сельского поселения Куйбышевского района Ростовской
области, меры для обеспечения дос,tупа инваJlидов к месту предоставJlеItия
муниципальной услуr-и.

50. Информаl{ионньiе табли.lки (вывески) раз]!lещаются рядоN4 с входом в
зданис администраi{ии либо на двери входа в злание администрации так, чтобы
они были хорошо видны заявителям или их представитеJIям.

51. Прием заявителей иJtи их представителей, локументов, необхолимых
дJlя предоставления муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах
алмини страции.

52, Вхол в кабиttет адмиtIистрации оборудуется информационной
табличкой (вьiвеской) с указанием номера кабине,l.а, в котором осуществляется
предоставление мунициllальной услуги.

5З. Каждое рабочее место должностных лиц администрации долrклtо быть
оборудовано персональным компьютером с во:]можностью доступа к
необходимым ин(lормационным базам данных, Ilечатающим и сканирующим
устройс,гвам.

5z1. Места о)Itи/]ания дол}кны соответс,гвовать комфортным условиям для
заявителеЙ илИ иХ представитслеЙ и оптимальныМ усJlовияМ работы
должностIIых лиц администрации.

55, Mec,a о)Itидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых
длЯ предосl,авлениЯ мl,ниципальной услуги, оборудуrотся с.I,уJlьями,
кресельными секtlиями, скамьями.

56. Места д.ltя заIIолнеI{ия документов обору;lуются информационными
стендами, стульями и столами дJtя возмояtIIости оформления документов.

57, ИнформациоlIные стенды разме[Iаю,l.ся на видном, лоступном для
заявителей или их представителей месте и призваны обеспечи.гь au"bu,r"n" 

",.r"его представителя исчерпываюrцей информацией. Стснды должны быть
оформ"'енЫ в едиtlоN4 стиJIе1 н:lдlIиси сделаны t{ерIIым пrрифтом на белол,r фоне.
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оформлеlrие визуальIrой, текýтовой информации о порядке предоставлениrI
муниципальноЙ услуги доJIжно соответствовать оIIтимальному зрительному
восприятию этой информации заявителями или их ltредставителями.

Глава 20. Показатели доступности и качества муниципальноЙ усJtуги, в
том .IисJIе количестI]о взаимодействий заявителя с должностными лицами при
предосl,аtsлсIIии муtIиLlиrIальной услуt,и и их продолжи,l,еJlы{ость, возможность
IIоJуLIения информации о холе предоставления муIIициrlальноЙ услуги, ts roN,l

числе с использованием информационно-коммуникационных технологий,
возмоrtность либо невозможIIость получения муниципаJlьноЙ услуги в МФI{ (в

том tIисле в полном объеме), посредством комплексного :]апроса

58. основt'ыми поItазателями доступности и качества N,lунициI,rа:rыrой
услуги являются:

1) соб:rrодение требований к местам предоставления муниципальной
услуги, их транспортной доступности;

2) возмолtность пре/lставления заявJlения и докумен.l.ов, лlеобходимых лля
предосl,авления муниllипальной ус.llуги, через МФЩ;

З) среднее время оя{идания в очереди при llодаче документов;
4) количествО обращениЙ об обжаловании решениЙ и деЙствиЙ

(бездействия) адмиtлистрации, а также должнос.l,ных лиц администрации;
5) количество взаимолействий заявителя или его представителя с

должностными лиLlами, их продолжительность;
6) возмоrкность получеFIия информации о хOде предоставления

муниllипальной ус:rуги.
59. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностltыми

Jицами администраr{ии осуществлястся при JIичIIом приеме граждан в
соо,гветствии с граtриком Приеlчlа граждан в администрации.

60. Взаимолействие заявителя или его пре/(ставителя с должностными
лиllами а/(министраI]ии осуIцесl,вляется Ilри лиLIноп,l обращении заявителя или
его i Iрсдставите.rIя :

t) лля подачи документов,
N,lуниципальной услуги;

2) для получсIIия результата предоставлеIIия муниципальнойZ,/ лJrrr rlL,Jr} -lurlи)l PEJуJrt lаlа rlрслоU,l,авJIеlIия муНиципаjlЬнои УСлуги.
6 1, Продоллtительность взаимодейсr,вия заявитеJlя или его представите,ця

с доJl)Itностными лицами адмиtlистраtlии при пре/Iоставлении п,tуниципальной
услуги не l(олжна превышагь l0 минут по каждоN,Iу из укtr]анных в ttyHlcTe 60
настоящего админисl,ративного рсгламента ви/iов взаимодействия.

62. Количество взаимодействий заявитеJtя или его предотавителя с
лолжностньlми лицами администрации l|ри предоставлении муниципальной
услуги не доJI)ttно превышать двух раз,

бз. Заяви,гелю обестlе.tивается возможнOоть подачи запроса о
IIl]елостаtsлении муtlиIIипа,lгьной услуt,и и получения резулы,ата муIlициI IalльFIоNI
ус]lуги посредством использования электролtной почты администрации,

lIеоOхолимых для предоставления
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Портала, МФIJ.
Заявитель и его I1редставитель имеют возможность получи,Iь инфtlрмацию

о ходе предоставления муlIиципальной услуги в администрации в порядке,
установпеllном пунктами 7- l 5 настояrцего алминистративного регламеr.Iта,

глава 21 . Иные требования, в том числе учитывающие особенtrости
предос,гавления N{униt(ипальной услуги в МФI { и по экстерритори.lлыIому

приI]I(ипу, особенности предоставления муниципальной услуги в электронной
форме

64. МуниципальнаЯ услуга по экстерриториальномУ приIIциIrу не
прсдоставляе,I,ся.

65. Организация llредоставления муниципальной услуги осуII(еотвляется
по llринцилу ((одного окна) на базе МФщ при личном обращении заявителя иJlи
его представителя.

Пр" lIpellocTal]Jlcl I ии tчтуниципальной услуги универсальными
спеIlиалистами МФt] осуilIестtsJIяlотся следующие административные действия
в paмltax оказания муIIиципаJIьной услуги:

1) информироваrlие заявителей или их trредставителей о Ilорядке
предоставления муниципальной услуги, в том числе гtосредством комплексноI,о
запроса, о ходе выполнения запроса о предоставJlении муниципацьной услуги,
коN,IпJIексных загlросоi], по иным вопросам, связанным с предоставлением
муниципалыrой услуги, а также коIlсультироваI]ием заявителей или их
прелставителей о порядке преl\оставления муницилальной услуги в МФI];

2) прием заявления и документов, представленных заявителем иJtи его
IIредставителем, в том числе комtlлексного залроса;

з) обрабоl,ка заявле}lия и представленных документов, в том числе
коl\,1пл ексн ого :] ап роса ;

4) направrIегtие :]аявлениri и докумен.I.ов, lIредставленных заявителем иJlи
его представитеJlеI,1|, в адN{ин ис,грацию;

5) выдача резуJlьтата предоставления му}lиципапьной услуги (в том числе
документов, полученных по результатам предоставJIеIiия всех государственных
и (или) мунициlIа[ьных услуг, указанных ts комплексном запросе) или
уведо1\,1-пения об отказе в приI]tятии заявJIения к рассмотрению.

б6. /Jоступ к иrtформации о сроках и порядке предоставления
муниципа,пыrой услуги, размеll1енной на Портале, осуществляетсrl без
выполнения заявителем или его представителем каких-либо требований, в том
числе без использования программного обеспечения, установка которого на
техl]иtlсские средства заявителя или его представителя требует заключения
лицен:]ионного или и}tого соглашения с правообладателем программного
обесtIечения, преJlусматривающего в:]имани€ llJIа.гы, регистраIlиtо или
ав,I,оризацию или предоставJIение им IIерсональных данных.

67. Предостав,]lение муниципальной услуги с ис.ользованием Порr.ала
осуществляеl,ся в отноtllеНии заявите:tей, IIрошедших процедуру регисl,рации и
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авторизации.
68. Подача заявителем заявJIения в электронной форме посредством

портала осуществляется в виде файлов в формате xML, создаЕных с
использованием XML-cxeM и обеспечивающих считывание и контроль
IIре_]с l авле|IlIых .1:lH н Llx.

ilодача заявитеJlсм заявле}tия в форме электроtIIlого локумента
посреj{ством элек,гронной почты осуIцествляется в виде (iайлов в формате doc,
docx, odt, txt, xls, xlsx, ods, r11-.

Э,tеttТРОННЫс докуменl,ы (электронньте образы докуп,тентов), прилагаеN,Iые
I( заяв.цеItию, в том чисJlе доверенности, направляются в виде файлов в форма.гах
PDF,1,IF.

69. При обралцелtии за предоставлениеМ муниципальной усJIуги в
э"T ектронной форме заявитель или его представи,гель использует усиJlенrlую
квалифицирОванную эJlеItтронную подпись. Заявление и документы, подаваеN,Iые
заявиl,еJlеМ в эJlеItтроtIной форме с использоваItием Пор.гала, могуr, быть
подписаI]ы tlрос.t,ой эllеttтролlной подписью.

уси:tенная квали(lицированная электронная подItись лоJlжна
cool,BeTcтBoBalb следующим требованиям:

1) квалифицИрованныЙ сертификат ключа проверки электронной подписи
(далее - квалифицированный сертификат) создан и выдан аккредитованным
уllосl,оверяющим центром, аккредитация которого действительна на день
выдаrIи указанного сер.гификаr,а;

2) квалифицИрованный сертификаr' действите;rен на n'oMelIT подписаItия
запроса и прилагаемых к нему документов (при наличии достоверной
информациИ о NIoMeHTe подписаниЯ заявлениЯ и прилагаемых к нему
документов) или на /leнb rlроверки действительнOс,ги указанного сертификата,
ссли ]\,IoMclll, подI Iисания зirлроса и прилагаемых к нему докумеIлтов не
определен;

3) имеется положитеJlьн ый резул ьта,г лроверки llринадлежцости вJ]адельцу
квалифицирОванIIогО сер,гификата усилепноЙ квалифицированной электронной
подписи, с помощыО которой подписан запрос и приJlагаемые к нему документы,
и гlодтвер)Itдено о,гсутствие изменен ий, внесенных в указанные документы после
их ItолIIисанИя. ПрИ этом провсрItа осуrllествЛяется с испоJlьзование\{ средств
эllсl<троrлной подписи, IlолучивIIIих tlодтвер)Itдеttие соотtsетствия требсlваtlиям,
устаноtsJIеIIным ts соответствии с Федеральным закоIJом от 06.04.2011 N9 бз-Фз(об элекrронной полписи))J и с использованием квалифицированного
сертиtриката лица, подписавшего запрос и прилагаемые к нему документы.

70, ПрИ направлениИ заявления и прилаI.аемых к нему документов в
электронtlой форпте представителем заявителя] действующим nu banu"unu,
довсренFIости, вы2lанной lоридичссItим Jlицом, удостоверяется усиленнойквалифицированной электронгtой подписью правомочного лолжностIIого лица
юрилического лица, а доверенность, выllанная физическим лицом, - усилtеttнойквалифицированной электронной подписыо нотариуса.
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РАЗДЕЛ IIL СОСТАВ, ПОСJIЕДОВАТЕЛЫIОСТЬ И СРОКИ
ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИС,ГРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К

ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИJI, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ
В Ы ПОЛНЕLIИ Я ЛДМИНИСТРАТИВ НЫХ ПРОЦЕЛУР В ЭЛЕ КТР ОFIНОЙ

ФормЕ, А т^кжЕ осоБЕнности выполнЕ]]иll
Адмиl]истрАтиtsI лых процЕдур в мФI l

Глава 22. CocтaB и последовательность алминис,r,ра,r,иtsных процедур

7l. Предоставление муниципапьной услуги включает в себя следующие
администра,l,ивIIые процедуры:

1) rlрием, регистрация заявления и локуменl.ов,
предсl,авлениlо заяt]иl.еJlеN,I иJ]и сго представителеN{;

2) trриня,гие ре1l1ениЯ о принятиИ заявлениЯ к рассмотреник) иJlи решения
об отказе в предоставлении муниципальной услуt,и;

3) подготовка выписки из лохозяйс.t.веtllIых книг;
4) rrаправление (выдача) заявителю или его представителю выписки из

тtохозяйственгtых книг или увеломления об отказе в предоставле[lии
l\{унициl lаJIьFlой ус,llуги.

72, При прелоставлении муtrицигtальной услуги мФЦ выполняе1.
с"цедующие действия:

l) информирование заявителей или их прелставителей о порядке
предоставления N,IунициIIальной услуги МФI {, о ходе выпоJIIIения заI lpoca о
предоставJIения муни tiипальной услуги, По ины]\,l вопросам j, связаlIным с
предос,t,ав"цениеN,I муllиципальной усJlуги, а также консультирование заявителей
и"ци их представителей о ttорядке преllоставлеI]ия муниципаltьной услуги в
МФЦ;

2) прием запроса и документов, представленных заявителем или его
прелставителем, в том числе комплексного запроса;

З) обработка запроса и представJIенIIых докуме}lтов! в том числе
ItoN,I пл eKct i ого запрос а ;

4) направление запроса и документов, Ilрсдставленных заявителем или el,o
Ilредс,l,авиl,елем, в администрациIо;

5) выдача результата Ilредоставления муllициllальной ус;rуги (в том числе
документов, полученных по результатам предоставления всех государственных
и (или) N,Iуниципальных услуг, указаItных в комплексном запросе), уuЬдоrп.r""
об отказе в приеме локумеItтоts или уведоj\,1ления об ornuaa 

" прaдоarо"пaпu,
муIIиципаJIы]ой услуги.

подлежащих

73. основанием
яв"Iяется поступление

глава 23. Прием, регистрация заявления и документов, представленных
заявителем или его предс.гавителем

lulя IIачала осуцIествJlения административной процелуры
в алминистраllиIо от заявителя или его l Iредстави,t,еля
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заявлениЯ с приJlо)ItеннЫми документами одниМ из способов' указа1.Iных в пункте
28 настоящего адмиIIистративного регламента.

74. Прием заявления и докумеIIтов от заrlвителя или его представителя
осуlцествjIяется в алминистрации по прелварительной записиj, которая
произволитсЯ tlo те:rефону, ука:}анIIому на о(lициальном сайте админисl.рации!
либо при Jlичном обращении заяви,геля или его прелстави,t,еJlя в адмиFIис.lрацию.

75. Гlоступивtl]ее в админИс'рацию заявJIеIIие и /документы., в том числе в
элеttтронной форме, регистрируе.гся должностным JIицом администрации,
ответственным за прием и регистрацию документов, в журнале регистрации
обраIчений за предоставлением муниципальной услуги.

Срок регис,t,рации преJlставленI{ых в администраllиIо заявления и
докуN4ен,I,ов при lIепосредс,I,1]снном обрапlеtlии заявитеJIя или его предс.tавителя
в алминистраци}с) lle доляtен превышать 15 минут, при направлении документов
через организации почтовой связи или в электронrlой форме - один рабочий день
со дня получения администрацией указанных документов.

76. f{олжlrос,r,ное Jrицо администрации' ответственное за IIрием и
регистрацию докуменl,ов, просматривает Itоступившие документы, проверяет их
lleJlocT}locTb и ltoMllлeK,l,ttocTb, устанаtsливает наличие или отсутс.Iвие оснований,
предусмотреНных llyHKToM 34 rrастоящего административного регJ]амен,га, не
поздrlее двух рабочих дней со дня получения заяts.jlения и докуNIентов.

71.В случае поступления заявления, подписанIIого усилеttной
квали(lицированной электронной подписью, должностньlм лицом
ад]\,1инистрации, отве,t,ствеtlным за прием и регистрацию документов' в ходе
I]роверки, предусiчtотренной пунктом 76 настоящего административI-1ого
реглаr,lеI]та, ilроводится проверка действительности усиленной
квали(lицированной элсктронной подписи, с использованиепл которой подписан
запрос, tla соблюдеНие требований, предусмотренных пунктом 69 нас,гtlяll1его
адм иrIистративl.tого регламента.

78. Проверка усиленной rtвалифиtlированной элсктронной подписи может
осу rцес,l,вляl,ься дол)ItностI]ым лиltом алмиI{ис,фации! ответственныN,t за прием и
рсгистрациЮ докумен,l,ов, самос,t,оятеJIЬно с использОванием имеющихся средс,l,в
элеttтронной подписи или средств информационной сисl.емы головного
удостоверяюIцего центра, которая входит ts состав инфраструктуры,
обеспечивающей информационно-технологичсское взаипIодействие
действуюtцих ин(lормirционrlых систем, испоJIьзуемых лjlя предоставления
государствеНIJых услуГ и муниципаJlьных услуг в элеItтроtIной форме.

l1poBepKa действителыlос,l,и усиленI-tой квалифицпро"u*,r,ой э,пектронной
Ilодписи такя{е N,Iожет осущес,гвляться с использованием средств
информациоrrной системы аккредитованI{ого удостоверяющего центра.

79. В случае выявления в представленных документах хотя бiт олнtlго из
оснований, прелусN,IотреrttIых пунктом 34 настоящего административного
регJа\,lента, lloл)IiHoc,l,I loe лицо алминистрации, оl,ветсTвснное за IIрие]\,I и
регис,граI{ию докуN4ен,I,ов, не llозднее срока] IIрелусмотренного tlvнктом 76
настояt]Iего адмиIlистра [ивного регламеIIта, приItимает решение об отказе в
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приеме локументов и подготавливает уведомление об отказе в IIриеме
локу\,IеI]тов с указанием оснований отказа в приеме документов и обеспечивает
его лолIIисаIlие I,JIt],вой поссления,

130, В случае о,I,каза в присме докуп,Iен,гов, поданных rlутем личного
обращения, должнос1,IIое лицо админис,грацииJ о,гветственнос за Ilриеп,1 и
регистрацию локументов, в течсние трех рабочих дней со дня поjiучения
заявления и локументов Itаправляет заявителю или его представите,-lю
уведомление об отказе в приеме документоts IIоLIтовым оl.Itравлением по
почтоI]омУ адресу, указанному в заявлении, либо по обращениIо заявителя или
его I Iредс,гави,гсля вl]учает сI.о лично.

13 случае отказа в приеме документов! l1олitнных через организации
почтовой связи, должностное лицо администрации, о.гветственное за прием и
регистрациlо документов, }Ie позднее трех рабочих дней со дня поJlучения
заявJlсlIия и докуN,lентов IIаправJIяет заявитеJIIо или его представитеJIю почтовым
отIIравJIеltием уведомление об отказе в приеме документов по почтовому алресу,
уltазаllному в заяI]Jснии.

13 случае отказа в приеме докуN,Iентов, llоданных через личный
Портале, лолж}tосllIое лицо администрации., ответственное за
регистрацию /]окументов, не позл}tее трех рабочих дней со дня поJIучения
заявления и документов tIаправляет заявитеJItо или его представителю
увеломJIение об откаlзе ]] приеме документо1] в ли.tньтй кабинет на lIортале,

13 случае о,t,каза в приоме докуменl,ов, Ilоланных пу,гем направ"rlсния на
оQlиtlиальный адрес эJlектронной по.tты администрации, должностное,rlицо
адмиIIистраЦии) o,I,BeTcTBeHHoe за прием и регистрациlо документов! не Ilозднее
трех рабо,Iих лней со дня получения заявления и документов наrlравляет
уведомлеIIие об отказе в приеме локументоts по адресу электронной почтыJ
указанIIому в заявлении.

В случае отказа в приеме документов, поданных через МФЩ, доJIжностI,Iое
лицо а](министрации, о,гветственtlое за прием и регистрацию документов, не
поздIlее трех рабочих дней со дIIя получения заявления и документов наrlравляе.г
(выдает) в МФIJ уведомление об о,гказе в приеме документов, Fle позднее
рабочего дня, следуюЩего за днем поступления указанного уведомления, мФц
наliравляет (выдаеr,) заяI]итеJIIо иJlи его представителю уведомление об отказе в
IlриеN4е локумен.l.ов.

81. При отсутс'вии в IlредставJlенных.аяtsителем или его lIредставителем
доItумен'аХ осrrований, прелусмотренных пунктом з4 нас.I,0ящего
административного регламента, доля(ностное лицо администрации,
oTBeTcTI]eIIHoe за прием и регистрациIо документов, не позднее срока,
llредусмотренного пунктом 76 настояlllего административного регламента,лередает пре/]Iставлен [Iые заявителем или его tlредставителем документы
должностному лицу адмиIIистрации, отtsетственному за предоставление
муниllипальной услуги,

82. Результатом адмиIrистративной процедуры является прием
предс,гавленных заявителем или его представителем документов и их Ilередача

кабинет на
прием и
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лолжнос,IIIоМу лицУl oTBeTcTBeltHoMy за предоставление муllиципальноЙ услуги,
либо направле}Iие заявителIо или eгo представителIо уведомления об отказе в
приеN,lе докумеI lToB.

8з. Сrrособом фиксации результата администраr.ивной процедуры является
регис,[рация доJr}кностньlм лицом администрации, ответственныN,I за llрием и
регисl,рацию докумеlrтов, факта передачи представленных документов
должностllому лицу а/(министрации, ответственному за предоставление
п,lуниципаль}rой услуI,и, либо уведомлелtия об о,l,казе в приеме представленных
доку]чIентов в журI,Iале регистрации обращеrrий за предоставлением
\Iуниципальной услуги.

Г,цава 24. lIринятие решения о принятии заявления к рассмотрению или
решениЯ об отказе в предоставлеIIии муниципальной услуги

84, основанием для начаJIа алминистративной процедуры является
получение доJIжIIостным лицом администрации, отtsетственнь]м :]а
предоставление муниципальной услуги, заявления и представJIеI{ных заявителем
или его представителем документов.

85. Щолжнос,гIIое лицо администрации, оl,tsе.гственное за предоставлеIIие
N4унициIIальной услуги, в течение 1 (одного) рабочего дня со дня рсгис.tрации
заявления осуществJlяст IIроверку заявления и предс,I.авленных заявителем или
его представителем докумеllтов на наличие оснований, установленных в пункте
з8 настоящего адмиltистративного регламента.

86. В сrrучае установления в ходе проверки, предусмотренной пунктом 85
настояIцего админис,Iративного регламента, наличия основания для отказа в
предос,Iавлении муниципальной услуги, указанllого в пункте З8 насr,ояцего
алминистративного регламеI{та, должItостное лиtIо адп,Iинис,l,рации,
отве,гственное за предоставление муниципальной услуги, принимает решеttие об
отказе ts 11редоставлении ]\1униципальrrой услуги, после чего в течение 1 (одного)
рабочего дня подI.отавливае.г письменI{ое увеломление об отказе в
Ilредоставлении муниципальной услуги с указаниеМ причин отказа и
обеспечивает его поlIписание главой лоселения.

В случае установления ts ходе проверки, предусмотренной пунктом 85
настоящеI,о административного регламента' отсутстI]ия основания дJIя отказа ts
предоставJIеНии муниципальной услуги, указанного в IIункте 38 нас.гоящего
ад]\{инистративного регламента, должностное лиtlо администрации,
ответственное за предоставлсtIие муниципальной услуги, лринимает решение о
llринятии заявлеltия к рассмотреl{ию, о чем делаеl, запись IIа заявjlении и в
журнале регистрации обраrцений за предоставJlением муниципальной услуr.и

87. Результатом адмиlrистративной llроцедуры является реrIIение опринятии заявления к рассмотрениЮ или уведомление об о.r,казе в
Irредоставлении ]\,1унициIlальной услуги.

в8. Слособом фиr<сации результата алми[IистративlIой процедуры является
запись ts )tурнале регистрации обращений за предосl,авлением муниципальной
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услуги о принятии заявления к рассмотрению или письменное уведомление об
отказе в предоставлении муниципальной услуги.

глава 25. Подготовка выписки из похозяйственных книг

89. основанием для наtIала административной процедуры явJIяется
Ilриня,гие доJIжностным лиЦом алмиllистрации, ответственным за
пре/(оставление муниllипальной услуги) решения о принятии заяв,цеltия к
рассмотрению в соответствии с пунктом 86 настоящего административного
рсглаN{ента.

90. Щолrкrlостное лицо администрации! o'BeTcl.BeHHoe за предоставление
муниципальной услуги, в течеlIие 1 (одtrого) рабочего дня со дня liринятия
реIUениЯ о приIIяl,ии заявле}Iия к рассмотрениIо осущес,l.]]ляет поиск сведений,
запра1lIиваемых заявителем в заявлении, и подготавливает соответсl,tsующую
вьтписку (выписки) из похозяйственных кLlиг в лtsух экземплярах.

91. Выписка из книги может составляться в произвольной форме
(наrrример, по форме отдельных листов книги, или ,rо р*д"пu, (подразделал,r),
иJIи по конкретным пунктам книt.и).

92. Ilосле IIодго'овкИ выIlискИ (выtlисок), указанной (указанных) в lIyHKTe91 настоящего административного регламента, должнос.t.rlое лицо
администрации, ответственное за предос,Iавление муниципальной ус;rуги, в,гечение одного рабочего дня со дня их подготовки подписывает каждый
экземпляр выписки (в1,1писок), обеспечивает их подписание главой посеJlения.

Выписка из кIlиги в форме эJlектронного документа подIlисывается
усиленной rtвалифицированной элекr,ронной llолllисью главы лоселения или
уполI{омоченным им дол}кностным лицом.

13 случае невозможности формирования выписки из книги в форме
электронного локумента вылиска из книги на бумаяtном носителе составляется
в лвух экземплярах. оба экземпляра являются tIодлинными, подписываются
главой поселения или уполIIо]\,lоченным иN4 должностным лицом и заверяIотся
llеча,гыо органа местного самоуправления с изображением Госуltарственного
герба Российской Федерации (далее - оттиск u.чurй;.

В с:rучае когда выrlиска изJlожена на нескольких листах, они доллtны быть
прошиты и пронуN,Iерованы. Запись о количестве прошитых листов (наrrример:
<<Bce',o прошито, Ilpo'y'epo'a'o и скрепJtено пе!tатью /lесять листов>)
завсряется подписыо JlолжIIостI]оI.о лица и оттискоN{ печати.

Выtlиска выдается главе JIПХ или иному члену ЛПХ по предъявлении
докумеlIта, удостоверяIоцего личность, под Jtичную Ilодпись.

/{ата и время l]редоставления выписки из книги, данные должностного
лица, предоставивlltего выписку из книги, а также лица, получившего tsыписку
из кIлиги' tlодлежат учету в органс местного самоуправлеrrия, Второй экземпляр
должен храllиться в оргаIIе мес,1.1lого самоуправления.

93.Результа.гол,l административной проIlедуры явлrIется выписка
(выtlиски) из похозяйственных книг.
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94. Способом фиксации рсзультата административной процедурь1 является
подписание главой поселения выписки (выписок) из похозяйственных книг.

Г;rава 26. Направленис (выдача) заявителю или его прелставителю
выI]искИ и:з trохозяйс,гвенных кttиг или уведомления об отказе в предоставлении

муниципальной услуги

95. основаниел,l лля начала алминистративrlой протtедуры является
IIодписанис главой Ilооеления выписки (выписок) из похозяйственных книг или
лисьменного уведомление об отказе в Ilредоставлеllии муниципальной усJIуги.

96.rЩолжностнос лицо аl]N,tинистрации, о,гветсl,веItное за направJение
(выдачу) заявителк) или его прсдставителю результа],а муниципаJIьной услуги, в
течение одного рабочего .цIIя со дня подписания главой поселения tsыllиски
(выписок) иЗ похозяйс,t,венных книГ направJIяеТ заявителю или его
пре/lставителю вьпlиску (выписки) из похозяйственных книг почтовым
o'I'пpal]JlcIIИelvl llo почтоI]омУ адресу, указанному в заявлении, либо по
обраItlению заявителя иJlи его лреJlставителя - вручает ее (их) лично.

Увелоплление об отказе в прелоставлении муниципальной уоJrуги
напраl]ляеl,сЯ заявителЮ илИ егО предсl,авитеJIЮ l(олжностныМ JlИЦОП,I
администрации, отl]етственным за выдачу (направление) заявителю иJlи его
представителю результа,га муниItипальной услуги, почтовым отправлением по
почтовому алресу, указаIIному в заявлеItии, либо lto обращениrо заявитеJlя или
eI,o предстаI]ителя вручает его личItо в течение одного рабочего дней со дня его
подписания главой 1 IоселеIIия.

в случае полаLIи заявJIеIIия в электронной форме уведомление об отказе в
предос,гавлении муниципальной услуги направляется в электронной форме:]аявителю или его представителю лолжностньlм лицом адN{инистрации,
о,l,ветсl,всI]ным за выдаtIу (направlrеrlие) зая t]ителю иJIи его представитеJIю
результа,Iа муниципальной услуги, по адресу электронlrой почты заявителя или
его предсl,авителя либо в ет,о личный кабинет на 11ортале в течение одного
рабочего l1ltя со дня его подписания гltавой посеJlеtIия.

13 случае, если заявление прелставлялось через МФц долж,rостное Jtицо
адмиltистраI{ии) ol,Bel,cTBeнHoe за налраtsление (выдачу) заявителю или его
представителIо результаl,а муlтиципальной услугI4, направJlяет lJыllиску
(выписrtи) из похозяйс,гвенных книг или уведомление об отказе в
предоставлеНии муницилаJrыtой 1слуги в ,геLIение олного рабочего дня со длIя их
подписаIlия г.ltавой поселения в МФI { для вылачи заявителIо или его
представителю лично при условии предъявления документа, удосl]оверяющего
JlиLIность.

Выписка из кIIиги в форме эJIсктронного докумсI]та прелоставляется вjlиLtIIoM кабинете на Портале в случае, есJlи заявление направленно в
эJtеtстронной форме С исIlользованием Едиttого портала. В оста,rьных сJIучаях
выписка из книги в форме электронного лOкумента распеLIатывается и
нагIрав.]Iяется заказны^,I письмом на по.tтовый адрес главы ЛПХ или иltоI.о члена



по предъяв"цении локумеIIта, удостоверяющего личность, под личную подlIись.
97. При лиlIном полуrlсlIии выписки (выписок) из похозяйственных книг

или увеломления об отказе в предос,гавлении муниципальной услуги заявитель
или его представитель расписывае'ся в их получении в,(урнале регистрации
обращений за предосl.авлением муниципалыiой услуги.

98. Результа,r,оN,I адмиIlистративной процелуры яt]ляется направление
(выдача) заяви,геJIю или его представи'елю выписки (выписок) из
похозяйственных книг иJlи уведомле[Iия об отказе в предоставлеIIии
муниципаJlьной услуги.

99. Способом фиксации результата административной процедуры являеl.ся
занесение должностlIым лиl(ом администрации, ответственны1,1 за выдачу
заявитеJIю или его представителю резуJlьтата муниципальной услуги, в журIIале
реl,истрации обращеrtий ]а прелоставлением муниципальной усJlуги отметки о
направлении (вылаче) выltиски (выгIисок) из похозяйственных книг заяви,I.еJIю
или его представи,гелю или уведомлеltия об о,tказе в IIредоставлении
мунициtlальной услуги заяtsителю или его представителю.

Глава 27. особенrlости выполнения административных действий в МФI{

l00. Щlrя llолуltения информации IIо Bollpocaм предоставления
r,lуниципальной услуги, о лорядке llредостав]lсIlия госуларственных и (или)
мунициIIальных услуг посрелством кOмплексного залроса и о ходе
прелоставления муниципальной услуги заявитель или его представитель вправе
обратиться в МФIJ.

101, Информаllия, указаllная в пункте l00 настоящего адN,lинистративного
реглаN.{еItта, преlIоставляется МФIJ:

1) при личноМ обращениИ заявителя или его прелставителя в МФIJ иJlи при
лоступ,цеllии обраLцений в МФL{ с использованием средс.гв телефонtлой связи,
через официальный сайтМФI_{ в сети <<ИнтерtIеr>>,

2) с исiIользованием инфол,Iатов или иных
комп,тексов, обеспе.tивающих доступ к информации
муниципальных усJIугах, tIредоставляемых в МФIJ.

1 02, МФЦ предоставляет информацию:
1 ) по общим вопросам предоставления муниципiLцьных услуг в МФI {;
2) по вопросам, указанным в пункте 10 настояцего административного

регламента;
З) о холе рассN,lотреIlиЯ запроса о предос,гавЛении муницИпальной усJlуги;zl) о rrорядке предоставления государственных и (или) муниципальных

услуг посредством Itомплексного запроса, том числе:
а) исчерпывающий перечень государствеtlных и (или) муниципальных

услуг, организация предоставлеIIия которых необходима заяви.l.елю;
б) исчерпываюrций перечень государствеtIных и (или) муниципальных

услуг, а ,l,акже 
услуг, которые являются llеобходимыми и обязательными для

програмN{но-аппаратных
о государственных и (ил и)



24

rlрс/lоставлен ия государствеIiных и муниципальных услуг и лредоставляются
организациями, указаIIными в части 2 с,гатьи 1 Федерального закона
от 27.07.2010 Лs 210-ФЗ <Об организации прелосl.авления государственных и
муtlиIIипальных услуг), получение которьlх требуется для лредоставления
l,осударстве}lных и муIiиципальных услуг в рамках комплексного запроса;

в) исчерltываюulий перечень документов, необходимых для,,u,,rуч"r""
госуларственных и (или) муIIиципаJIьных услуг на основаI{ии комIlлексного
заi lpoca;

I,) перечень резуJIьтатов государственньтх и (или) муниципальных ус.цуг,
входящих в комплексньтй запрос.

l0З. Приел,r заявителсй и их представителей в МФIJ осуществляется как ло
предвариl,ельной заtrисtа, так и в порядке <<lкивой>> очере/lи при получеtlии талона
из терN4инала <Электронttая оtlередь) в заJIе ожи/lаIlия МФI{.

ГIредварительная запись на IIриеNI в МФI] осуществлt'ется по телефону или
через официальный сайт МФI{ в сети <Интернет>.

l04. В случае IIодачи заявления посредством МФI] (за искJlючением
случая! предусNIотреuIIого пунктом 107 I{астоящего админис.гративного
реглал,tен,га) рабо,гttиIt мФtl, осупlествляющий прием докуInIентов,
пре/lставпенных дJlя IlоJlучения муIlиципальной услуги, выполняет сJlедующие
действия:

l) оrlределяет предмет обращения;
2) устаl;ав;rивает личностЬ заявителя или личность и полномоLlия его

I]редс,гавитеjlя;
З) rlроводит проверку правильности запоJI}Iения форпrы заявления;
4) проводи,г проверку полноl,ы пакета локументов и соо.гI]етствия

локументов требованиям, указанныN,I в пункте З 1 настоящего
административного регламента;

5) осуществЛяет скаIIирование лредставленных документов, формирует
электронное дело в аI]томатизированной системе МФIJ, все документы которого
связываются еди}iым уltиltалыIым идентификациоlIным кодом, позвоJlяtOщим
установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду
обраtцения за муниципальной услугой и заверяет электроl,tное де'о своей
электронной подписью;

6) налравляеr. паке.г документов в админис-грациIо:
а) в электронllом виl(L, (в coc.laвe пакетов электро[Iных дел) - в день

обращеItия заявите-rlя или сго преJlставI4теля в МФl{;
б) rra бумаrrtllых Ilосителях - в течение 2 рабочих дней, следующих за днем

обращения заявителя или его представителя в МФIl, .rо.р"д.ruЬ,n курьерской
связи С составлениеМ (,)писи передаваемых докумелtтов (если рабочий день МФIl,
слелуtощий за днем обращения заявителя или его Ilредставителя в МФIJ,
является нерабочим дlIем администрации, то днем окончания срока передачи
доку\,lен,гов сLlитаеl,ся второй рабочий день администрации, следующий за лlIемобралlения заявителя иJlи el.o представи.l.еля в МФЩ).

105. В слуtrае если прИ приеме докумен.гов от заявитеJlя или его



Ilредставителя
требованиям,
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работниIt МФI { выявляет несоответствия документа (доrtументов)
указанным в пункте 31 настоящего административного

peITaN,leHTa, работт{ик МФIf отражает на копии (копиях) документа (документов)
выявленные несоотвеl,ствия, ко,I,орые заверяет подписью и печатью МФI{ или
шl,ампом. солер)ltащим сведения о наимеIIовании МФЩ.

l06. ПО окончании приема документов работник МФIl оформляет
расписку В ПоJ]уLtении МФ[l документов, которая о(lормляется ts трех
экземплярах, fIервый экземпляр выдается зая}Jиl,еJIlо или его представителю,
второй - остается в мФц, третий - вместе с комплектом документов передается
в алминистрацию.

Каrкдый экземпляр расписки подписываетсЯ работником мФЦ и
заявите"IеN,т иJlи его представитеJIем.

107. Прu орl.анизации прелоставления государственных и (или)
муниципальных услуг ts рамках комплексного запроса работник МФI{ в ходе
взаимодействия с заявителем или его представителем выполняе1. слелующие
действия:

1) устанавливает JIичность заявителя или личность и поJIноN,Iочия его
предс,Iавителя;

2) опрсде:tяет событие, обусловившее обращение заявителя и,ци его
предстаtsителя, llсречень государственных и (или) муниципальных услуг,
необходимых заявителtо, которые могу,г быть объединеньi одним (несколькими)
событием (собыгиями), в:]аимосвrIзаItы или нет между собой;

З) формирует lrcl]etle'b ttеобходимых заяви,гелIо государственных и (или)
мунициlIальных услуг, прелоставляемых на основании комплексного запроса;

4)определяет IIоследова,Iельность предоставления государственIIых и
(или) муrrиципалl,ных усJlуг, налиtlие ((параллеJtьных)) и ((последовательных))
услуг, наличие (оr,сутс,гвие) их взаимосвязи и информирует об этом заявителя
или e1,o представи,гелrl;

5) в соотве,гствии с IlорN,IативlIыми IIравовыми актами, рсгулирующиN{и
llредоставление tlеобходимых заявителю государстtsеltных и (или)
муниципальныХ ус.JlуГ (В тоМ числе административных регламен.Iов
предоставлеrlия госуларственных и (или) муниципальных услуг), определяет
предельные сроки предоставления отдельных l.осударственных и (или)
муниtlипалЫlь]х усJlуГ и общий срок вылолнения комllлексного запроса со лня
его приеN{а;

6) формирует Ilеречень докумеiIтов, необходимых для обращеrIия за
государствеl]ными и (или) муниципальными услугами в рамках комплексIIого
запроса, и игrформирует об этом заяви,геля или el,o представитеJIя с указаItием на
докуме IIты;

7) увелом.ltяет заявите.]tя или e',o llре/lставите-ця о возмоrкIlой
необходимости лиtlllого уLIас,гия в о,lделыlых rlроцедурах при предостав,,Iении
государственIIых и (или) муниципальных услуг (в случае если указанноепредусмотрено нор]\{ативнт,Iми правовыми актами, регулирующимиIIрелосl,авленис конкретных государственных и (или) муниципалыrых услуг).
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8) информирует заявителя или его представителя о том, что результаты
rtредоставлеНия госуларсТвенных и (или) муниципальных услуг в paп,IKaX
I(оN,{п"цексн ого запроса возN,lоr{но ПОЛуrlц15 искJIIоLIиI,ельно в МФL{ (в случае ес;tи
указанное предусмотрено нормативныNIи Ilравовыми актами, регулирующими
предос,гавлеНие конкретнЬlх государстВенных И (или) муницИпальных услуг);

9) информиРуе,г заявителЯ или e1,o представи'еля о возможности rlолучи.'ь
результаты предос,гавления отдельных государственных и (или) муниципальных
услуг, указанlIых В t(омплексном запросе, до окончания общеr.о срока его
выllолнсllиЯ (по плере поступления резуль,гатов от органов, IIредоставляющих
госуlцарственн1,1е и (или) муниципальные услуги) или все результаты
предоставления госуларственньlх и (или) муницигlальных услуг, указанных в
коNlллексном запросе, одновременно;

10) уведом:rяет заявителя или его представителя о том' что он имеет право
обраr:иться в МФI { с :]аявлением о прекращении Ilредоставления конкретной
государственlлой и (или) муниципzt_пьной усJlуги (отзывом) в рамках
ко]\,1llJrексноГо запроса в случае, если IIормативными правовыми актами,
регулирующимИ предоставление указанной государственной и (или)
муниtlипальной услуги.' IIредусмотрена возмоr(ность направ,rIения
соответствуIощего заявлеI{ия (отзыва).

l 1) формирует и распечатывает для заяtsителя или его представи.l.еля
комttлеtссный заIiрос, примерItаЯ форма которогО утвер}кдена ItриltазоN,I
Миtlэконол,tразвития России от 21,0З.2018 Nъ 1з7 (об утверждении примерной
формьТ запроса о предоставлениИ несколькиХ государствеIlных и (или)
N,Iуllиципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления
государственных и l\{униципальных услуг и порядка хранения соответсl,tsуtощих
запросов);

12) принимает у заяl]итеJIя или его прелставитеJIя комплексный заltрос и
документьi и передает сго работнику МФц, ответственному за формирование
запросов о предоставлении государственных и (или) муниципальных услуг на
основе сведений, указаlIных в комплексном запросе и прилагаемых к нему
докумен,гах.

108. Работник MсDIL отве.I.ственный за формирование запросов о
прелосl,.lвлении I,осуltарственных и (или) N,IунициI[альных услуг на основе
сведений, указанных в компJlексном запросе и llрилагаемых к нему докумеIггах:1)от имени заявителя заполняет запрос о предоставлении каrttдой
государственной и (или) муIIиципаJIьI]ой ус;rуги, указанной в комплексном
запросе;

2) персводиr' в электронI]ую форму и снимает копии с документов,
прелсl,авлеIlIIых зilявI4телеп.1 иJlи егО предсl,авитеЛе1,1, подписывает их и заверяет
iIelta'ыo (элекrронной полписыо) с указаниеN,' на указанных колиях
наименоtsания МФIJ, дол}кносl,и работника МФI{ и даты их изгоtовления;

З) направляет запросы о l]редоставлении государственных и (или)
муниципальных услуг в государс,l,венные органы и (или) оргаFIы N,Iестного
самоупраtsленияj предос.гавляюпIие соответс.l.вуIощие ус,цуги, в сроки и



слосоOa}N,lил чказанными в подпункте б пункта 104 IIастояl]lего
адNIин истративного регламента.

109. В случае подачи заявителем иJlи e',o представителем заявления об
исllравJlении технической ошибки, указанного в llyHKTe l 11 настоящего
адмиIIистра,l,ивного регламен.га, I]осредством мФц, работник мФц
осуществляеТ прием указаItного заявления, осуществляет следующие лсйствия:

1) устанавливаеl, Jlичность заявителя или JIичность его прелставителя;
2)осуществляс,i, сканирование заявления об испраuпaпr" технической

ошибки и присваивает электронному документу уникальный
илентификационный код и заверяет его своей электроннсlй подписыо;

з) направляет заявление об исправлении технической ошибки в
адм илlи страциrо:

:t) в электронном ви/]е - в день обращения :JаявитеlIя или его преllставителя
в МФl{;

б) на бумажrrом носителе - в течение 2 рабочих дней, следующих за днем
обраrцсния заяви,геля или его представителя в МФl{, .rо"рaд"auо, курьерской
связи с составлеI]ием огlиси передаваемого документа (если рабочий день МФIJ,
следуtошlиЙ за /llleNl обращениЯ заявите]lя или el.o представителя в МФI {,является нерабочип,t лнем адN4инистрацииJ то лнем окоltчания срока itередачи
докумеIIтоВ сtIитае,гся второй рабочий ,IeIIb администрации, следующий за днем
обрашlеrrия заявитеJIя или его предсl.авителя в МФI {),

110. При получеItии МФI{ выписки (выписок) из похозяйствеtIных книг с
исправленной технической ошибкой работниК МФI], ответствеrtный за выдачу
резчлыгата муниципальIlой услуги, сообlцает заявителю иJIи его пре/lставитеJl}о
о приllятом реlllении tto r,еле(lсltlу с записью даты и времени телефонного зtsонка
иJtи посредством смс*информирования или другиN,I возN,Iожllым способоп,t, а
также обеспечивает tsыдачу указанных документов заявителю или его
предсl,авителю не позднее рабочего дня, следующего за днем посl,уIlления
соо,гветствующих докуменr.ов в МФI {.

после выдачи выписки (выписоrt) из похозяйственных книг с
исправ-пенноЙ техни.lесltоЙ оlttибкоЙ заявитеJIЮ или егО представите"цю работникмФЦ производи,| соответствующую oTMeTlty в автоматизированной
информационной системе МФI {.

глава 28. Исttравление допущеннь]х опечаток и ошибок в выданных в
результате предоставJIения муниIlипальной услуги докумеIIтах

1 1 l , основанием для исправлеrIия доIlущенных опеtIаток и ошибок в
выданной в результаl,с преl(оставлеtlия муниципзльной услуги l]ьlписке из
ttохозяйственных кни г (далее - ,l,ехническая оrrrибка) 

""n""ra" поJIучсние
адN,lинистрацисй заявления об исttравлении технической ошибки от заявителя
или его представитеJiя.

I l2. Заяв.ltегtие об исправлении технической ошибки лодается заяви,гелеI,1
или егО предс,гавитеJIем в администрациlо одним из способов, указанны'l в



пу}Iкте 28 rIастояпlеt.о ад\,Iинистративного регламента.
113. Заявление об исправлении техниLIеской ошибки регистрируется

/(оЛжносТныN{ ЛиIlоМ аДМинисТраЦии, оТвеТстВенныМ За llриеМ и реГис'грацию
/]окументов) в порядке) установленном главой l8 настоящеr.о админис.гративного
регJtаN,{ента' и направляетсЯ должностноМу лицу, ответс,гвсннол,lу за
предоставление N,IуI]иципальной услуги.

l 1 4. !олlItностное лицо админис'рации, ответственное за предостаtsJtение
N{униципальНой услуги, в течение одного рабочего дня со дr" р".""rрuц"r,заявления об исl lравлении техни.tеской ошибки проверяет no..,.y.rr"lп".
:]аявJIение об исправ.ltении техниLlсской ошибки на предмет нали.tия технической
оrпибки в выданноl\,1 в результате lIредоставления муниципаrьной услуги
документе и принимае,I одllо и слелующих решений:

1) об ислравлеliии техFtической опrибки;
2) об отсу.гствии 1.ехнической ошибки.
1 15. Криr,ериеN4 Ilринятия реIпения, указанного в пункте 114 настояшlего

ад\,lинистративного рег"[аМен,га, яtsляется наличие оllечатки и (или) ошибки в
выданном заявиl,еJllо или его прелставителю документе, являюIцемся
резуjlьтатом Iiредосl,аt]ления мунициIIальной услуги.

l16. В случае принятия ре,.lения, указанного в подпункте 1 пункта 114
I]астояtцегО администраТивногО регламснта, доJI)I.ностное лицо админис,грации,
oTBe,IcTBeHHoe за предоставление муниципальной услуги, подготавливает
выписку из похозяйс,I,венных книг с исправлеttной техни.tеской ошибкой в
порядке, предусмотреI"IноI\,1 Ilунк,l,ами 90-92 l]ас,l,оящего административного
регJlаNIента.

I17. В случае лриня,гия решеIIия, указанного в подпункте 2 r-ryHKTa 114
настоящеI,о административного регламента, должЕlостное лицо администрации,
oTBeTc,'BeHHoe за прелоставлеЕtие муниципальной услуги, готовит уве/lомлениеоб отсутст,вии технической ошибки в выданном ts результате предоставления
муниципа",lьной УСjIУГI,1l lloltyМeHl,e, обесttечиваеr. его IIодписание главой
поселенияJ после чего IIемедJIеFIIIо передае1 его должносl,ному лицу
администрации, ответственному за направление (выдачу) заявителю иJlи его
I1редставителю результата муниципальной услуги.

1 18. Що;rяtностное лицо админисlрации! ответственное за направление
(вылачу) заявителю или его lIредставителю результата муниципальFIой услуги, в
теLtение одlIого рабочего /I1,Iя со лня llодписаtлия главой посе.lения олного из
докумеIIтоI], указанных в IlyHKTe 116 или l17 настоящего административного
рег"rIаNIента, IIаIIравляет 1,кззаttный доку^lснт заявителю или его представител}о
почтовым отправлением по почтовому адресу, указанному в заявлении об
исправ"lснии техни'есttой ошибки либо по обращению заявителя или его
ПРеl'1СТаВИТеЛЯ - ВРУЧаеТ еГО ЛИtlIlО.

в случае, есJlи заяtsление об исправлении техниаtесttой ошибки полаваJIось
заяtsитеJlем иjlи его lIрелсIавителем через МФI\, то lIoJIжHocTHoe лицо
администраЦии, ответс,гвеIIное за выдачУ (направление) заявителю резуль.гатамуницилальной услуги, в течение олного рабочеl.о дня со дня подписания г.цавой
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Ilоселения одIIого из локумен,гов, указанIIых в пунктах 1 ] б и l 17 нас.r,оящего
алмиl.tистративного регламента) направляет указанный документ в МФц.

l 19. Резу.lrr,татом рассмотрсllия заявления об исправлении техllической
оrшибки в выданном в результате прелоставления муниrlипальной услуги
локументе является:

l)B случае наличия технической ошибки в выданноNI l] резуj]ь.гатепре/(оставJения п,туни цигtальной услуги документе - выписка из
похозяйствеltных книг с ислравленltой техни.tеской ошибкой,

2) в случас Отс)rтствия ,t,ехнической опtибки в выдаllном в результа.ге
прелоставлеtlия муllицила.ltьной услуги документе - уведоN4ление об о.гсу.t.ствии
тсхнической оrшибки в выданном в результате ] I редоставJIеI]ия муниципальной
услуги документе.

i20. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об
исправJегIии техtlиЧеской ошибки является занесение должностным лицом
алfi,lинисl,раЦии, о,l,ве,l,стВеIIныМ за направлеНие (выдачу) заявителю или его
IlрелставитеJlltl резуJIьтата ,Iуници]lальной услуги, в журнале регис,грацииобраrцений за предоставлением муниtlилальной услуги brr..nn о выдаче
выписt(и (выписок) из похозяйственных кIlиг с исправленной технической
ошибкой заявителю иJlи его представителю или о налравлении указанныхвьlписки (выписок) в МФl{.

рАздЕJl lV, Формы контроля зА прЕдостАtsлЕнивм
МУНИЦИПАЛЬIIОЙ УСЛУГИ

Глава 29. Порялок осуществления текупlего конlроля за соблюдением и
исгlолнением ответстRенными должностныN,Iи лицами полоlкений настоящего

адi\,1инис,гративного регJlамеllта и иных норN,lа'иl]ных лравовых акl,,,ts,
усl,аtIаtsJlиваIоttlих r,ребовагtия к предоставJtению муниципальной услуr,и, а

также за принятием ими решений

121. ТекущИй контролЬ за соблюдением последовательности действий,опредеJlеI{ных а.цми ltистра,гивными процедурами по предоставлению
мунициttалыtой услуги и приIлятием решений допrr,поa.r.поrrи Jiицами
ttдминисlраrlии осу lIIес1,1]ляе,гся должlIос1,ными Jlицами адп,Iинис.грации,
наделенными соотвеl,ствуIощими полномочиями, путем рассмотрения отчетов
доJI)*ностных лиц администрации, а TaKIte рассмотрения жалоб заявителей или
их ltредставителей.

122. основlлыми задаrIами текущего контроля являются:
1)обеспечение сtsоеtsременного и качественного

му н ициllаль[tо й у с.,lу ги ;

2) выявлсние наруtuений в
мулIиципалыtой услуги;

предоставления

3) выявление и устрансние причин и условий,неlIадлежащему предостаI]лению муниципальной услуги;

сроках и качестве предоставJlения

способсr,вуtощих
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4) принятие мер по lIадJlеItащему предоставлению муницигlацьной услуги.
12З. Текущий ко[Iтроль llсуществляется на постоянной основе.

Глава З0. Порядоrt и периодичность осуществлеIlия плановых и
внеплановь]х проверок полноты и качества IIредоставлеrlия муниципальной

усJlуги, в,гом чисJIе порялоtt и формьт кон'роля за trолнотой и качествоN,l
lIрелоставления муниципальной услуги

l24. Контроль за полнотой и качеством лредоставления должностнымилицами администрации муниципальной услуги осуш{ествляется в формеплаI]овых и внеплаFIовых проtsерок,
125. ПлановЬ]е поверкИ осуществляЮ'ся на осllованиИ планов работьтадмиI]истрации. Вttеплановые проверки осуцlес,l.вляются по решению главы

поселения l] связи с проверкой устранения ранее выявленных 
'Iарушений, 

а таклtев случае получения лtалоб tta действия (бездействие) долrкностных лиц
администрации.

126, Контроль за полнотой и качеством lIредоставления должностными
лицами админис,грации муниципальr-rой услуги осуществляется комиссией по
кон,гролIо за по"ltttотой и KatlecTBoM ltредоставления п,IуницилальIJых услугадминисl,рации, coc,I,aB и порялок леятеJIьности которой утверждается правовым
актом администрации.

l 27, Срок провеl(ения проверки и оформlrения акта проверки составляет З0
календарныХ дней сО дIIя начала IIРоверки. Щнем начала проверки считае,l.ся день
лринятия реtllеt]ия о назначении проверки.

В сllучае lJоступлеIIия жалобы на репIеlIия, действия (бездействие)
/lолжностныХ Jlиц админиСтрациИ при предоотавлении муниципалыtой услугиглава посеJlения в целяХ организации и проведения внеплановой тrроверки
принимает решение о IlазIIачении проверки в теLlение одIIого рабочего лня со дняпоступления данtlой жалобы, Срок проведения проверки и оформления акта
проверки в указанноN4 случае устанавливается в пределах сроков, определенных
сr,атьей 112 ФедеральноI,о закона от 2].О7,2о10 л! 210-6з uОб ф.u""rоцп,преlIоставления государствеI]ltых и мунициltальных услуг).

128, По результатам плановых и внеплановых проверок оформ.'яется акт
проверки, в котороМ описываIотся выявленные недос1,атки и Ilредло)Itения по их
устранению.

l-лава З 1 . O.Be'cTBetlHOcTb доJl)Itностных лиц администрации за решения и
ifеЙствия (бездейсr.вие), принимаеп,rые (осущес.r.вляемые) ими в холе

пре/tоставJlения муниципальной услуr.и

129. Обязанность соблюдения положений настоящего
регламеrIта закрепляется ts должностных инструкциях

адми}Iистративноl.о
должностных лицадминистрации.

1З0. При выявлении нарушений прав заявителей или их прелставителей в
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связи с исполнением нас,l,ояшIеI,о административного регJlамента I]иновные в
нарушении должIIостные лица алминистрации привJIекаются к ответственности
в соответствии с законодательством Российской Федерации,

I'лава З2. Полоlttения, харакl.еризующие требования к порялку и формамконтроля за llрелосl,авJIеtIием муtIиципальной услуги, в.tоп,I чисJlе со с1,0роны
гражда[I1 их объелинеtлий и организаций

131, Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны
граждаII, их объединеttий и организаций осуществJlяется путем информирования
аlцминистраIlии о (lактах:

I) наруulения пl]ав и закоtll]ых интересов заяви.гелей или их
предсl,авителей реurениепt, .цействием (бездействием) адпrинистрации и ее
до.ця{нос,гliых лиц;

2) нарушения пололtений настояu{его административного регламента или
иных норматиtsных правовь]х актов Российской Федерации, устанаtsливаюIIJихтребоваtrия к предос,гавJtениIо муниципальной усJlуги;

з) Hekoppekr ttого поl]едения долrt}Iостных лиц алминистрации1 нарушения
правиJ слуя<ебгrой этики при лредоставлении муниципальной услуги.1з2. Иrrформациrо, указаннуIо в пункте 1зl нас.гоящего
алминис,гративного peljaMeHTa' гра)+(дане, их объедиrtения и организации могут
сообlцить ycTl{o по тслефону адмиlIистрации, указанному nu офuцп*ьном сайте
ад]чlинистрации j IIисьN,Iеllно, подав обращение через организаI]ии почтовой связина allpec администраllии, или направить электроlIное обращение п(' адресу
электронной llочты администрации.

1З 3, КонтроЛь за лредоставлениеМ му}Iиципальной услуги осуществ"цяется
в соответствии с действующим законодательстtsом.

1З.1. Срок рассмотрения обращений со стороны гра}кданJ их объединений
и организаций состав:tяет З0 календарных ;1ней с момента их регистрации.

/{нем регистрации обращения являетOя деI]ь его пос.lyпJlения в
аl]минис,граi]ию до 1 6.00 часов. I-1ри постуrlлении обраrrlения после j 6.00 

"u.ouего регистраllия происходит сле1.1уюrцим рабочим днем.

РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК
оБжАловАt Iия рЕl]IЕний и двйс-ГВИЙ r БЕ ЗflЕйстЁия)Адми'исl,рАLии лиБо ЕЕ муниципАльного сJIужАlцЕгсj, моц,

рАБотllикА мФц

глава Зз. ИrIформация для заиIIтересованньIх лиц об их праве на
;1осудебное (внесудебное) облtалование лействий (бездействияj и (или)

рсшrений, при[Iятых (осуществ.гlенных) в ходе предоставления муниципальной
усJtуги

lз5, Заявитель иJIи его представитель вправе Ilолать жалобу на реIхение и
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(или) действие (бездействие) администрации либо ее муниципfutьного
служащего, МФЩ, работrlика N4ФL{ (далее - жалоба).

1З6. Заявитель или его представитель N4ожет обратиться с lкалобой, в том
ч исJIе I] следуюш{их c.rlyllaяx:

l) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении
N,Iуниципальной услуги, комlIлексного запроса;

2) наруruение срока предоставления муниIIипальной услуги;
_ 

3) требовалrие у заявителя или его Ilре/lставитеJIя документо в или
инiРормации ,либо осуItlес,I,влеIIия действий, представлеIIие или осуществление
которых не предусмо,lрено нормативными правовыN,lи актаN,lи Российской
Федерации, норматиl]ными правовыми ак'ами Ростовской области,
нор]\,1ативными правовыми актами муниципального образования для
llредостаI]ления мунициllальной услуги;

4) отказ в приеN,Iе документов, представление которых предусмотрено
нормативlIьIN,lи правоtsыми ак,гами Российской Федерации, нормативньlми
IlраI]овыми актами Ростсlвсltой области, нормативными правовы]\1и актами
l\4униципального образования лля предоставлеIiия муниципальной услуги, узаявителя или его llредставителя;

5) отказ в Ilредос'авлении муниrIипальной услуги l1o основаниям, которые
не предусмотрены федеральными законами и лринятыми в соотве.гствии 0 ними
ины\,{и Iiорма,I,ивныN,lи правоI]ыN,Iи ак.гами Российской Федераrlии, закоlIами и
иными норма,гивными IIравовыми актаN{и Ростовской облас;и, нормативными
правовы]\,1и актами муниципалыlого образования;

6) затребование платы, }Ie предусN,Iотренлlой нормативными правовыI,Iи
ак],аN4и Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской
области, нормативI]ыми правовыми актами муниципального образования;

7) откаЗ адмиIIистраI{ии, дол}кностного лиц.1 администрации в ислравлении
допуlценных ими опечаток и ошибок в выданIJых в резуJIьтате предоставления
N,lуtIиципальной ус']rуги документах либо наруtпение ус,гановленного срока таких
исtlрав",lений;

8) нарушrение срока или порядка выда!tи документов по результатампредос,гавления муниLlипальной услуги;
9) приостановлеIIие предоставJlения муниципальной услуги, если основания

приостаIlоtsления не IIрелусN{отреI tы rРедсральгtыми законами и приня,l.ыми в
соответствии с ними иными нормативtIыми IIравовыми актами Российской
Федераrlии, законами и иными нормативньlN{и правовыми актами Ростовской
облас,l,и, нормативными правовыми актами муниципального образования;

10)требование у заявителя или его пр"д"ru"rr"rrя при предоставлении
муниIlипальнойt услуги докуN,lеlIтов или информоцrr.r, оraуrarвие и (или)
недостоверность Itоторых не указывались при первоначальном отказе в rlрисме
документовJ lIеобходимых для предоставления муниципальной ус.llуги, либо в
преi locl,aBJl еI]ии муниципальной услуl.и, :]а исключением случаев,
tIрелусмотренных пуrIк,гом 4 части 1 статьи 7 Федера.пьного закона от 27.07.2О10
JYg 21 0-ФЗ <Об орI,анизаtlии предоставления госуларственIIых и муниципальных
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услуг).
1З7. [J случаях, указаtIных ts подпунктах 2,5,J,9 и 10 пункта 1Зб rrастоящего

алминистра'Ивного реглаN,lенt,а, я<алоба MorKeT быть подана только на рецIение и(или) действие (бездействие) администрации, муниllилальных сJlужащих
администрации.

lз8. Рассмотрение жалобы осуществляется в Itорядке и сроки,
установ"[еIIные статьей l 12 Федерального закона от 27,О7.2010 N9 210-ФЗ (об
оргаllизаI{ии предос.гавления государственных и муниципальных услуг).

l'лава З4. Органы государственной власти, органы местного
самоуправлеIlия, организации и уполномоченные на рассмо'рение жалобы

лица, которым MoIteT быть направлена жалоба заявителя или его представителя
в досудебном (вriесудебном) порядке

1З9. Жалоба на реlхеIIия и дсйствия (бездействие) главы поселеItия tIOлается
гJIаве поселения.

140. Жалобы на решения и действия (бездействие) долrкнос,глtых лиц и
IчlУНИЦИПаЛЬных сJIуI{аt]]их администрации ttодается главе поселения.

14l, )Itалобы на реlUения и действия (бездействие) работника МФIl
лолак)тся руководитеJltо этого МФI{.

142, Жалобы на репlе}Iия и действия (бездействие) мФЩ лодаются вминистерство экономического разви,гия Ростовской области или ]\,1инистру
эконоп,lиtiеского развития Ростовской области.

Глава 35. Способы инфорп,rирования заявителей и';tи их представителей о]lорядке подачи и расс\,Iо],рения rкалобы, в том числе с использованием единого
портала госуларствеlIных и муниципалыtых услуг (функций)

l4з, Информацию о порялке полачи и рассмо.rрения rкалобы заявитель иJlиего ] lрелставитель могут получить:
1) на информационных стендах, располо}кенных помеrцениях,

занимаемыХ а/]минис.граЦией, или в помещениях МФl {;
2) на официальгtом сайте аllминистрации, сайте МсDЦ;
З) на Портале;
4) лично у муllиципаJIьного сjIуItащего администрации, у работников МФЩ;
5) пу,гем обращеtlия заяви'еля иJIи его представителя в адми}lис.l,рацию,МФl { с использование]\,1 средств телефонной связи;
6) путем обращения :]аяви,геля или его преllставитеJIя через организаllии

ttочтовой связи в администрациIо;
7) по э"rrеrстроltной лочте адмиIIистрации.
144. IIрИ обращениИ заявителЯ или егО представителя в администрацию

лично или с использованиеN,I средс,гв те.пефонной связи, по электронной почтеадмиIIисl,рации иrt(lорплаrlия о порялке подачи и рассмотреtlия rкалобыпрелоставляется в порядке, установленноN,l в пуtlктах l2-14 настояLIlего



админиотративного регламента.

глава З6. Пе_речень нормативных правовых актов, регулирующихllорядок досудебного (внесудебного) обжалования дейсr.вий (б"iд"Исr"и") и
(и;rи) репrений, приня.r.ых (осуществлеrlных) в ходе предоставления

муниципаJrьной услуги

l45. FJормативные правовые акты' регулирующие порялок досудебного
(внесудебного) обжа,lrования действий (бездействио) и (или) р...""И, np".,"r"r"
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:

l ) Федеральный закон от 27 .о7 .2ьЮ м 2l0-Фi uOo организации
llредосl,авJtения госу/(арстве}II]ых и муниципальных услуг).l46. Инфорплация, солержащаяоя в настояпlем раздеJlе, llолJlе)Itит
разN,Iещению на IIорталс.



з5

Прилоrкение
к административному

рсгламенту прелоставлен ия
му[Iи цип альной ус"чу ги

<Выдача tsыписки из
похозяйственlIых книг))

от(фФй
(пdllпспыа

документ, удостоверяющий личность
заявителя:

lauL,, irLr ц4пср хс! ч x"ldo ан,)аh)

в

проживающего по адресу:

почтовый адрес:

контактный телефон
адрес электронной почты

:]АrllзлIi]IlиЕ
Прошу предоставить выIlиску из похозяйственных книг о

Klu., lч]l|)ор,|оцu, о KolпoPbtx trcоахПйьп заяе,tlпеllа, - о зеJlемю}l }цасл1^|q

похозяПсл|вешых kllul о плlчlол пф.об|ом хозrПспвс)

Форл,rат преl(ос,гавJlения выписки: в форме эJ'сктронI.Iого /(окумента или на
бумаrкноп,t носителе (нуэtсное пос)черкrtуmьj.

Iiрилоlttениrr:
1.

2.

(( )) 20 г.


