
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
КУЙБЫШЕВСКИЙ РАЙОН

08,08.2024

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
(КУИБЫШЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ)

АДМИНИСТРАЦИЯ КУИБЫШЕВСКОГО СЕЛЬСКОГО
ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

лъ 82 с. Куйбыutево

Об утверясдении Порядка формирования и ведения Реестра
муниципальных услуг в муниципальном образованпи <<Куйбышевское

сельско€ поселение>) Куйбышевского района Ростовской областц

В целях обеспечения достуlrа (lизических и lоридических лиц к
достоверной и аttтуальной информаrtии о NrуЕиципаrлыIы\ услугах
муlIициrrального образования (КуI:iбышевское сельское поселеllие), в
соответствии со статьей 1l Федерапьпого закона от 27,07,20ir0 N9 210-ФЗ (Об
организации и предоставJIении государственнь]х и муниципальных услуг),
IlостановлениеNl Правитсльства Ростовской области от 02.07,2024 N9 446 (О
вlIесении изменений в некоторые [остановления Правительства Ростовской

1, Утвердить Порялок форплирования и велеtlия Реестра
NIуниципальных услуг Администрации Куйбышевского сеIьского поселения
(лапее - 11орядок) согласно приложению;

2, Назrtачить
ДОЛЖНОСТНЫМ JIИЦОМ,

главного слециалиста по Bo[Ipocai\,I
ответственным :]ai размещение и

федеральной l,осуllарственной информаttионпой систел,Iе <<dlедерll tьный реестр
государственных имуtlиципальных услуг
муниципаJIьных услугах.

3. Настоящеепостановлениевступает
опубликования.

(функций)i сведении о

в сипу со дня оtЬцциального

4.
собой.

Контроль за ислолllеtlием настоящего tlостановлеllия оставJIяlо за

l-лава Алминистрации
Куйбышевского
сельского ]lоселеllия

.llелолроизводства
лубllикациtо

С.Л. Слепченко



Приложение к
постановлению
Администрации

Куйбышевского сельского
поселения

от 08.08.2024 Л! 82
порядок

формирования и ведеция реестра муциципальных услуг муниципального
образования (Куйбышевское сельское поселение)

1. обшие по.ltожения

] .1 ,l Iастоящий Порялок формирования и ведения реестра муниl{и гtалыtых
услуг муttициrrа[ьного образования <Куйбышевское сельское посе,]Iениеil (лалее
- Порядок) разработан в целях реализации ФедералыIого закона о,г 27,07.2010 N:r

210-ФЗ (Об организаtIии rrредоставления государствснных и мунициllа]tьных
услуг)), постаI]овления Ilравительства Российской Федерации от 24.10.201i Л!
86l (о сьедералыtых государственных информационных сисl.смах,
обеспечиваIощих предоставление в электронной форме госуларс,t,tsенных и
Nlуниципальных услуг (осуществление функций)> и направлен на обеспеченис
информационной открытости леяl,ельности Администрации Куйбышевского
сеJlьского посеJIения при [релоставлеIlии ими муницилалыlых услуг,

1,2, Ресстр r,lуIIиципаJIьных )сл)I) предост:l вля е м ый Администрацией
Куйбыurевского сельского ltосеJlеltия (далее соответствснно Реестр,
муlIиципальная услуга) содерлtит свсденця:

1) о муниципалыtых услугах! IIредоставляемых Администрацией
Куйбышевского сельского поселеIlия;

2) об услуl,ах, которые являlотся необходимыми и обязаfеJ]ьными для
прелоотавления Алминистрацией Куйбышевского сельского rrоселеIlия
п,lуltициIlальttых услуг ц [редоставляlотся организациями, у.lаствующими в
IIрелоставлении NIу}tиципаJIьных услуг;

3) об услугах, оказываемых Администрацией Куйбьтrпевского сельского
поселения] в которых размещается мунициIiалыlое задание (заказ),
предоставJIяеIIых в электронной форме в сооl.ветствии с распоряжениеN]t
Правиr,ельства Российской Федерации от 25.04.20l1 Nч 729-р;

1) о lrеречне ýlуIlициrrа.]lьных услуг] Ilредостав.]Iение которых
осуrцествляе,tся в Муниципальном автономном учреждении Куйбышевского
района <многофункциональный центр лредоставления госуларс.t.l]енtlьlх и
муниципальных услуг),

1.З. Формирование и веление Реестра осуществлrIе.гся на бумажttом
носиl,еле в соответствии с раздело}l II ttастоящего Порядка,

1,4, Сведения об услугах! указанных в полпункr.ах 2-4 пункта 2 настоящеl.о
разлела, поллежат размещению и публикltttии в соо.гветствующих раздслах
федеральной государствецной инс|ормационной системы ((Фелеральный реестр



з

государственных и муниципальных услуг (функций)> (далее TaKrKe
(lедеральпый реестр) в соответствии с разделом III настоящего Порядка,

lI. Формирование и ведение Реестра

2.1. Формирование и ведение Реестра обеспечивает Администрация
Куйбышевского сельского поселения,

2.2. Реестр утверждается постановлением Администрации Куйбышевского
сельского поселения.

2.3. Размещение и изменение сведений об услугах в Реестре
осуществляется в слелуюrцем IIорядкс:

1) свсдения об услугах, указанных в пунктс 2 нас,t,оящего Порялка,
(lормируIотся по форме согласно llрило)ltецию к настоящему Порядку и
на[равляются специаJIистами Администрации Куйбышевского ссльского
llоселения, tlредоставляющими муниципаJIьные услуги, направJIяют
лоJI}кllостному лицу, отвстственному за tРормирование и ведеllие Реестра не
позлнее 10 рабочих дней со дня вступления а силу нормативного llравового акта,
содер)ltащего полпомочис rlо предоставленик| соответствуlощей муниципальной
усJlуги, для их включеllия в Peecr.p;

2) в срок lle позднее 10 рабочих дней со Jlня вступлелlия в силу
tIормативных правовь]х aKToBJ регулиру]ощих [редосl,авление муниuилапьной
услуги, изNlеllяIощих условця предоставлсния муницилсльIIой услуги, сведения
о которой rtодлежат вклю.]еIlиlо или включены в Реестр, сrrециалисты
Алл,Iиttистрации Куйбышевского сельского поселения Iiа[равляют
должностному лицу1 oTBeTc,I,]]elIlloл,ly за формирование и ведение Реестра,
указаrlltьlе в полlIунк,I,е 1 настояще],о rryllкTa свсдения /lля внессния
соответствуtоtllи х изýlенений в Реестр;

З) Долr(ностное J]ицоl oTBe,],c,l,Bellttoe за формирование и всдсние Реестра
Ддlчtинистрации Куйбыпrевского сельского поселеllия в тсчение 3 рабочих лней
ltосле [олучения уt(азанных в под[унктах 1-2 настоящего пункта с8едений
I]ровсряет их Ila предмет актуальности, соответствия законодательству
Российской Фелерации, нормативны},1 [paBoBbiм актам РосL.овской области,
муниципаJIьllым [равовым актам, настояIцему I]орядку;

4) в случае, сс,]lи по результа,lам проверки вы.rlвлеrlы наруltlения
,lребоваtlий к акl,уальIlости сведений, их соответсlвиlо законодател ьству
Российской Фсдерации, цормативным правовым aKl.aM Ростовской обласr.и,
муilиципаJ]ьным rrравовым актам и настоящему 11орялку, должностllое лицо,
ответствецное за формирование и ведение Peecrpa Администрации
Куйбыtuевского сельского rrоселения в течение l дня направляет специаIlис.[ам
Алпtиttистрации Куйбышевсtсого сеJIьского поселеIjия, предсl.авивuIим
flецад"]ежащие све/lеllия1 уведоNlлеttие об их устранении. Устранен и е t] ар) шений
и ]Iol]Topнoe прелс,lавление свелений о муниIIиtIJльl]ых услугах осуществлястся
специалистами АдNIинистрации Куйбышевского сельского поселения1
IIредставивIпиNI ненадJIежащие сведения, в теlIение 3 рабочиt днсй с ла.lы
получения уведомлеtlия;
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5) если по результатам проведенной проверки нарушений, указанных в
подпункте 4 настоящего пункта, не выявлено, должцостное лицоl ответственное
за формирование и ведение Реестра Администрации Куйбышевского сельского
lrоселения осуществляет tlодготовку [роекта постановления Администрации
Куйбышевского сельского lrоселения о внесении соответствующих сведений об
услугах в Реестре.

2.4. Искпlочение сведений о муниципzlльных
осуществляется в следуIощем порядке:

1) сведения об услугах подлежат искпючению
принятия федеральных закоIIов, инь]х нормаl,ивtlых [равовых ак,гоts Российской
Федерации, областных закоIIов, иных норNлативпьiх лравовь]х актов Ростовской
области, муниципальных пpaBolJbix акl.ов! отменяIощих полномочия
Алмиtrистрации Куйбышевского сельского поселения по предоставлениIо
соотвеl,ствуIощих услуг;

услугах из Реестра

из Реестра в случае

предоставJIяющие муниIlипальные
вступления в силу нормативных
настоящего tIункта, llаправпяю,I

услуги в течение 10 рабочих дней с даты
правовых актов, указанных в подпункте 1

доля(ностному лицу, ответственному за

2) специалисты Адмиttистрации Куйбышевского сельского ItоселеIlия!

формирование и ведение Реестра Администрации Itуйбышевского сеJIьского
IIоселения заявление об исклю.Iении информачии о мунициrlалы]ой )сл)ге и,J

Реестра,
2.5. Актуализация сведеrrий, содержащихся в Реестре, осуществляется

должностllым лllцоill! ответственныNl за сРормирование и веденис Реестра
АлмиtIистрации Куйбышевского сельского rrосеJIения rIe peTte l раза в квартал.

2,6, [олтtностное лицо, ответственное за формироваIrие и ведение Реестра
А;lминистрации Куйбышевскогсl сельскtll,о llооеления в целях обеспечения
tilормирования и ведения Реестра вправе запрашивать у специаJ]ис.i.ов
Администрации Куйбышtевского сельского посе:IеIlия, предоставJIяIоlцих
муllиtlипальные услуги ин(lормация о муници[альной услуге, лодле)(ащей
вl(лючениIо в Реестр, KoTopyto обязан предоставить в теrIецие 5 рабочих лней со
дня получе]iия заIIроса,

2,7, Должllостнос Jlицо, oTBeTcTBeHI]oe за формирование и ведсние Реестра
Админис,t,рации Куйбышевскогtl сельского iIоселеlIия по ре:Jультатам
прове2lеtrrtой актуаJlи:}ации и на осttовании инфорNlации, указанной в подпунктзх
1-2 пункта 2.3 настоящего Порядка, осуществляет в устаIlовлснном порядке
подготовку проекта постановления Админисrрации Куйбышевского сельского
rlоселения о внесении соответствующих изменений в Реестр.

IIL Размещение и публикация сведений об услугах, указанных в подпупктах 1-3
пункта 1.2 настоящего Порядка, в федеральной государственной

информационной системе (Федеральный реестр государственных и
муниципальных услуг (функций)>

З.1, Формирование, на]lравление на оогласоваriие для размещения.
сведеttttй об услугах, указанных в подпунктах 1-3размеlценис и IlуOликаIlия
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пуlI](та 1.2 нас,r,оящего Порялка, в федеральном реестре, а также исклIочеЕие
данных свелений из федерапьного реестра осуцествляется в соо,Iветствии с
Правилами ведения федеральной государственной информаltионной системы
кФедеральный реестр госуларственных и мулlициIIаJIьных услуг (функций)>,
утверждеllными постаЕовлением Правительства Российской Федерации от
24.10,201] N! 86l.

3,2, Свеления об услугах, [редусмотренных подпунктом 1 пуtrкта 1.2
настоящсго Ilорядка, Qlормируются и направляIотся специалистаlчlи
Адп,lинистрации Куйбышевского сеJIьского поселения, llредоставляющи},1и
муниципаJIыlые успу],и lla согласование должностному лицу, oTBcTc.].Bellltoмy за
формироваItие и ведеlIие Реестра Админисr.раllии Куйбышсtsского сельского
поссления в (lедералыIом реестре в срок. lrредусмотренЕый IIод[унктом 1 пункта
2.З нас,гоящего Порядка,

З.З. f]оллttlостное лицо, отвстственное за формироваttие и ведение Реестра
Администрации Куйбышевского сельского поселения в течение 10 рабочих дней
со дня получения сведений, ]lредусмотренных пуtrктом 3.2 настоящего ГIорядка,
осуществJlяеТ проверкУ их содержаIiиЯ на [редмет I1оJIноты и достоверности, а
ldкже опредсляеl llаличие оснований лля внесения tаких свелсний в

федеральный реестр, и в случае отсутствия наруtцений согласуе.г их разi\lещение
в с|елеральном реестре.

З.4. В с:rучае если по резуJIьтатам lrроверки, указанной в пункте З,З
нас,l,оящего Порядка, выяалены нарушеIlия требований к lrолно,I,е и
llостоверности сведений об услугах либо oTcyTcTBytoT осIiования лJlя вIiеселiия
таких сведений в федеральный реестр, доJl)l(Ilостное лицо, отаетствснное за
формирование и ведение Реестра Администрации КуйбьiIлевского сельского
IIосеJIения в срок, указапный в пуtlкте З.З настоящего Порядка, отказываст ts их
согласоваIIии,

СпеrlиалистЫ А/lмицистрациИ Куйбышевского сельского поселения,
предоставляющие услуги, осуществляют учет замечаний и направляют сведепия
об услугах на повторIlое согласование доля(ностному лицу, оlве,lсl,tsснному за
формирование и ведение Реестра Алминцстрации Куйбышевского сельского
rrоселения l] Iечение 3 рабочих дней со дня отказа в согласовании.

З,5, Размещаемые сведениЯ об услугах подписываlотся элекIроllной
полписыо главы Администрации! пицом назнаrIенIIым ответствеI]ны]!,1 за
размещецие и публикаtlиtо сведений об услугах В федераJIыlо,1 реестре
Алл,tинистраl 1ии Куйбьпttевского сельского поселеrlия.

3.б. Сведения об услугах публикуются в федера,цыIом peccl,pe в течение
олнi'lго рабо.rеl,о лIlя со лня согласованця с доJIжностным лицо]!l! о rве,l.сl.tsен ныlч1
за формирование и ведение Реестра Админис.грачии Куйбышевского сеJlьского
поселения.

З.7, Внесение измецений в сведения об услугах, указаIluых в полllуrtкте 1-
З ItyttKTa 1.2 настоящсго 11орядка, осуществляется в порядке, прелус]\,1о.l.ренном
пу]iктами З, 1-З.6 настоящего раздела.



Прилоrкеttие
к Порядку формирования и

ведеtrия Реестра
муl]ициIIальных услуг в

муниципальном
образовании

<Куйбышевское сельское
поссление))

Сведения об услугах, подJlеr(аII{их вклю.rению в Реестр муниципа,]lьных услуг!
rrредос,],авляемых АлмиItистрацией Куйбышевского ссJIьского поселения

]. пЕрЕчЕнь
муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией

Куйбышевского сельского поселения

II. Перечень услугj которые являются необходимыми и обязательныл,tu лля
предоставления Администрацией Куйбышевского сельокого посслсния, и

предоставляlотсrt оргаIiизацияNlи] участвующими в предосl.авлеllии
муниtlипальных усJlуг

N!]

п/п
I Iаименоваltие чслчги

1 2

],Ic

ной услуги

с которым

ая услуга

ной услуги
муниципмьно

й услуги

бесплатная)

услуги

наименование

услуги (услуг),

й услуги

принцилу
экстерриториа

2 з 4 5 6 "| 8



IIl. Ilеречень услуг, предоставляемых муниципальныi\,1и учрея(JIениями и
лругими организацияп,lиl в которых размещается муниl{ипалыlое заданис

(заказ), предоставляеNlых в электронной форме в соответс,гl}ии с раql lоря)(ециеNl
ГIравительс,гва Российской Федерации от 25.04.201 ] Лл 729-р.

Л!r

l/л
Ilаименование услуги

l 2

IV. Перечень муниципальных услугj IlредоставJIяемых Админис.tрацией
Куйбышсвского сельского лоселения по llрицципу ((одного окна) в
Муtlиципальном aBToHoMHoNl учреждснии Куйбышевского района
кМногофуItкциональtrый цснтр предоставления государственных и

муttиципальных услуг )

j\!
п/п

Наимелtованис услуги

l 2
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