
РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ
КУЙБЫШ ЕВСКИЙ РЛЙОН
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(куЙБышr]вскоЕ сЕльскоЕ посЕлЕниЕ,
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В соотвстствии с Ф€дераьяым злояом о1 27_0'7.2010 М 2l0_ФЗ (Об
органItзациtr лредостллев!я государственных я муницIiпмьных услуг),
Федердьяым закояом от 08.07,2024 N, l72_ФЗ <О вяес€tии ,змеяея!й в стать,
2 и 5 Федерального зако!а (Об организации предостаэления государственных и
муниципЕльяых услугrj''

1. Вяе.т, в посвновлевпе Ддминястрации Куйбышевского сельского
поселеяия от 22, l 1 ,2022 Nq l бЗ <Об утверждеяи! администрат,rвного регламента
по предоставлеяию м}ъицrпальяой услуг}t (передача в собствевяосъ граJедан

жялых помещеяrй, яаходящихся в муниципальной
собствеяяости (приваmзация ж!ло.о фонда), муниципального о6!азФшш)
излож!в з яовой редакцци, соглlсяо прrложея!ю.

2, Настояцее всryпает в сиJту со дня его офяцrальяого

3,Контоль за,сполвев!ем настояцего постаff ошенrя ос@ляю за собой.

О впссспии пзDlсп€пий в постдпоsлспие Адмrппстрацип КуйбышсвсNого
ссльсгого поселепвя от 22.11.2022 jY, lбз

ГJlава Администрац!и
Куйбышевского сельс

llот lовление ввосит: глiвп!,й спсцiаrиm
llo зеуельным и {муцФтDеtr|ь,м опошени,х



Приложение

Ддминисцации
КЯбышевского сыьского

от lб.10.2024 N, lз1

ПриложеяIrе
клостанOвлению
АдминисФаци,

Куйбышевского сФьско.о

",,,iii.iliiЪ,u,
Адмияистрашвяый рэгламеят

предоставления муяиципальной услуг, <передача в собствеяяость граr{дан
омещен!й, яаходящихся в мун!цrпшьной

собствевяости (лриватизация муtиц,пыьяого жялого фондаD

l. обцие положения
l,]. Предметреryлrрованияр€глмеюа.
1.1,1, Адмияистративtый регламент предоста!лен!lя муницилальяой

услуff (дшее _ РегламеЕт) <Передача в собФвевность гра}(дан заt,маемых ими
ж}rлых помещений, яаходящихся в муяиципа,Iьяой собствеяносm
(пр,вдтизацня муз!ц,пального ж!лого фонда), опредФяет порядок, срок! и
лосл€довательность дейсвий администаци! Куйбышевскоm сельского
поселея!я (далее - АдминIrстац!!), а такr(е порядок взаIrмодейсвия с
Федеральными органами исполнит€льной власти, оргаfiам! исполяит€льfiой
власти субъектов Российской Федерациr, органами местtого самоуп!авлеяr,
пр, оформлений ! выдаче договора на перэддт/ кварпiры s собствеяность в
порядке лривамзации.

1,1.2. предосmвлеяие муя!lипальной успуп (далее - му!иципальная
уФугд) (Передачд в собствеяяость граrкдая зан!маемь]х ими ж!лых помецевrй,
нцодяшихс, в vуницилальной собственнФги iприватиlшия муни']ипмьного
жилого фояда> осуществля€тся Ддмrяистацией,

t ,2. Круг заяв!телей,
1,2,1, Залви@ями на предоставлевrе мув!ципапьной услуги являшся

физическ!€ л!ца (.рахдап€ Российской Фед€рации), обратLlвцfiеся с
одаяяым личяо или через за,кояяого представ!теля,

1,3. требования к лоряд./ и!формировм!я о порядке предоставления
муниц}lпuьяой услуг!, в том чrсле о ходе предоставлеяrя муниципмьяой

l.з,], справочнм !нформация (место вsождеяия, .рфики работы,
справочяые телефонь!, адреоа офпщмьяого сайm, а также электроняой почты
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и (I{ли) формы обрsтной связи Администрацпи Куйбышеsского сельского
поселения, государственных и муниципальных органов и оргавизацIlй!
обрацение в которые необходимо для получения муниципаJ]ьной услуги, а тмже
МБУ (МФЦ Куйбышевского районФ, размещена на офlrц!мьtом сайте
Адмия!страци! Куйбыrце ия, Портме госуслуг,

1,3.2, lfuформ!рован!е о муяrц!пшьной уФу.е, а тме об услугах,
которые являются необходимым}t й обязательным, для предосmвлея!я
мунfiцrпмьной услуги, и порядке ее предостФлея!я уполяомочеяным
спец!шисmм Адм!нисталии Куйбышевскоm сельского поселея!я, МБУ
(МФЦ Куйбышевскоrc райояD осуществляется следryюцимп способами|

- по вомерам телефонов дm слравок;
- по пrсьмеяному обрацея!ю;
_ ло элеюрояной почте;
_ по лiчяому обращея!ю;
- лортФе гфуслуг;
- ва офrциальном сайте Адмш{истрац!и куйбышевского сельского

- яа ияформационно-аналитпческом Ияreрвет-портше ед!ной сетп МФЦ
Росmвской области (дuее - Портал ссrи МФЦl

Пр! ФвФах на талефояные звонки и обращФш зшвимей личяо в
приемяые часыl специш!сты МБУ <мФЦ Куйбышевского районаr,
ответственяыЙ спец!алист Ддмияистации Куfiбышевского сельского
поселения (при ответах на телефонные звонки) участвуюцие в предоставлениIr
усrуг!, лодробяо и в вежливой (кор!ектяой) форме иЕформ!руют обрат!ыпихся
по !ятересуюц,м их вопросам, Огвет яамеФоняыЙ звонок должен наlrпllться
с информаци, о Е@меяоваяии оргаяа] в который лостул!л звояок, ! фам!л!и
специu,Фа, прия,вrпего телефонныЙ звоff ок,

Спец!алиgт предлагает собесеФ!ку представиться; выслулJивает и
уточняет, при необходимосm, с}ъ вопрос4 вежливо, корр€mяо! лакоя!чяо д@
mвет, лри эmм сообщает яеобходrмые сведея!, со
соответствуrоlчие нормативяые правовые акты,

Устное иЕформироваяие обративчlегося л}tца осущестшяеrcя яе более ] 0
миЕут, В случае, если для подгmовки овФ требуется продолжит€льное время,
спец!шистl осуществляюций уФяое ияФормиров lие, предлагает яшравrть
обращеяие о предосmвлении письмеяяой ияформации по вопросам
предосташен!я услуги, либо Еаяачает другое удобное для змвителя в!эм, д,lя
уствого !вформирования.

П,сьменное инФорм,ровш!е по вопросам предосшеяия услугп
осуществляется пр! получеяии обрацения змвителя о предосmвлении
письменной ,яформаlии по волросам предосташеяия услуги.

Оветствеяяый слецишист Ммия!сграцип Куйбышевского сельского
поселеfiия, участв}ющий в предоgгФлея!и успуги, ответственяый за
р5с(могреяие обр!шения. обеспечив@ объе@вное, BcectoРoнHee и
своевремеяяое рассмотрен!е обр цения, гоmвит письмеЕвый Фвет по
суцесву поставлеяных волросов,



4

Пйсьмеяяый овет на обрацеяие подписываеrся главой Ддминистраци,
куйбышевского долкен содержать фамилию и вомер
телефона исполяителя и напраыIяется по почтовому адресу, укilзанному в

Порядок и сроки предоставления письменноfi информации определеньi в
с Федеральяым заковом от 02.05,2006 N 59-ФЗ (О порядке

рассмотрея!я обрацеяий грФl(дш Российской Федерац!!>,
которым макс!мшьный срок рассмотреяпя пяоьмеяных обрацеяrй
граждан _ 30 дяеЙ содня регистац!! письмеяного обрацея!я,

В исключимьsых случмх, руководrтель органа местяого
самоуправления, должяостное лицо л!бо уполномоченяое на то лицо, sправе
лродлпть срок рассмотреяrя обрлцения не более чем яа З0 д!ей, уведомив о
проллении срока его рассмФрения граж!анина. налравившего обращение,

Специалисm МБУ (МФЦ Куйбышевского, и ДдмиЕrстрац!и
КуйбыI]jевскою осуцествляют коясульmровая!е
заявrтелей о порrдке предоставления муниципальной ус]ryм, в том числе по

_ сроков и проuедур предосrавления услуlиi
категоряи заrвиФей, пмеюцих право обращеяия зв получением услугr;

- перечi, доiамеятов, необхоммых пр! обра!цении за получФt!ем уФугп;
- исlочника лолучения док)менгов. необходлмых дlя предосmвлеяия

услуги;
- }"точнения коявктlrой Iiнформац,! Адм!н!страции Куйбышевско.о

_ времеЕи пр!ема заявл€ний ! докум€нmв и выдач, готового результата
услуги;

_ порядка обждованlrя действ!й (бездействий) Ir решеяий, прияимаемых в
ходе предосmшенlrя услуг!,

I,I!формадия о пор,дке предоставлен!я услуги, а mкже об ус,ryгах! которые
явшюrcя яеобходимыми ! обязательяым, дш предо€тавлеtия муяиц!пальной
услугиl размецаеrcя яа официальяом сайте Адмянистрацr! КуйбычJевского

в государсmеяяой информациоявой с!стеме (Едивый
портал государственных п мун,цлпапьных услуD (ддее - Портм госуслуr), на
!яформац!ояно_ацалитиqеском Интернет_пор@е еднной сети МФЦ
Росmвской области в rнформационяо_мекоммуяrкацrояяой сфи (Инreрвет>
(httPr/M,mfc6l.ru) (д9лее - Портд сети МФЦ, 1 также предоставляФя:
яепосредств€пЕо специалисmми МБУ (МФц куйбыlлевского района))l
специалrстши Админ!страции Куйбышевского
ислолвоваяи€м средсв телефоtяой связи ll электров!ой почты] ло почre (по
письмеяяьш обрацея!ям заявиreлей).

rjяФормация Еа Портале госуслуг, официальяом Фйте Адм!яистрацииКуибышев"ього о лорялке и 
"рок"л 

пр"ао"*rевия
мув!ципальЕой услуги предоставляеrс, зшв!телю бесллапо,

Достул к !нформац,! о сроках , порядке предосmвления мунпципальной
услуги осуцествляеrcя б каких-либо т!€бованrй, в
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том числе без использо9мш программяого обеспеч€ния, устаЕов(а которого яа
технllческие средства заявит€ля требует заключения лицензионного или ивого

предусмацивающего взIrмание платы, регистацию или авторизац!ю змвителя
или предосmвл€вие !м пФсоя:lльных дапяп,

1,3.З. Порядок, форма и меФо рsмещения trнформаци! о порядке
предосташев!я услуги, в том чйФе яа стендах в месгах предосmшеяйя услуги

На ,нформалиош{ых стЕндах в помещснIlи МБУ (МФЦ Куйбышевского
раЙона>, предtаяаченном лш приема докумеятов для предосmыея!я услу.и]
яа Портше сети МФЦ Еа Порме rcсуdуг, сайте Адми!!страцr!
Куйбыщевского сельского лосФея!я рsмецаютсr:

_ Kpyr заявителей;
_ сведенпя о месmх яахождения и граф,ке работы, справочные телефо!ы,

адреса официальных сайтов }l элекгроняоЙ почты участвуюцrх в
предосташев!и муницIrпальяой уФуги государстве!яых ! мув!ципальных
оргаяов и учреждений (оргаяизаций), обращен!е в которые необходимо шя
предосташеяrя муницrпшьяой услуги, Ддмияистрац!, Куйбыtлевского
сельского поселенfiя, мБУ (МФЦ Куйбышевского рдйояаD

_ исчерпывающий перечень документов, необхоммых для предоflазления
муя!ципальной услуг!, требованrя к оформлеяию указаяных доiамеятов, а
также перечевь докумеятов, которые заявит€ль влрФе предgтавить по
собствеЕной инициат!ве;

- результаm предоставлеяия муl!цrпальяой услуги,
- порядок выдачи документа! являюцегося результаФм пр€доставлеяия

муяицппальной услугr;
_ срок предоставления муЕ!ц!пшьной услуги;
_ исчерпываюций перечеяь основаниЙ для приостаяовJIения или отказа в

предостФлении муЕ!цлпмьяой услум;
_ !звлечешя !з закояодательяц и !яых нормат!вно-пр8овых aкmвi

liз текста регламенm с пр,ложеяием яа инФормациояном
сreяде в помецеяи! МБУ (МФц куйбышевскоm раf,онФ (полная верс,я яs
офицItальвом сайте АдмиЕ!страции Куйбышевскоrо сФьского
Портме сети МФЦ а таше на Портме госуслуг);

_ о прше зЕявятеля яа досудебяое (ввесудебяое) обжаловшие действий
(бездеПствш) ! реtлений, прицятых (осущестшяемых) в ходе предоставления
муниципФьяой услугr;_ формы змвлеЕий (у""д9млениr, сообщеяиfi), используемые при
предосталении муЕrц!пыьной услуm.

2, Стшдарт предосташеяия муяицилмьяой уФуги
2.1, Наименовдие муниципмьяой услугIr _ <Передача в собствеttяость

граждая зшимаемых !ми жилых помещеяий, яаходяцихс, в муниципальной
собсвенности (пр!ватизация мув,ципального жшоrо фондаD,2,2, Муниципдьяая уоrryга предосйшеrcя Ддмrяистрацией
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щъпципального образования КуЙбышевс поселенrе (далее -

МБУ (МФЦ Куйбышевскоm) участвует в предосгавпеяпи
муяиципальной услуп в части Irнформ!роваяия и консультировщия змвител€й
по вопросм ее предосIавлеiил. приеvа необyодимых доryvенrов.
форм!ровш,я ! яаправrения межведомствевяых запросов Ir лолучея!я
сведеIr,й (докумеятов), а таюi(е выдаче результатов предоставлеяия услуги.

Пр' предостамениIi муЕицrпмьяой услуг, Администрация при окsаяии
муя!ципальной услуrи взаимодойствует в рамках межведомственного

- Управлеffие Федеральной службы государственной рег!сцац!и,
кадасlра и карrcграФ!и по Ростовской области;

_ Государственяая жилищнш ,яспекция Росmвской област!,
В соответствии с пувктом з части l сmъи 7 Федерэльного закона от

27,07.2010 Nr 2l0-ФЗ Юб орrав!зацrи предосmвления государсвевяых и
муя!ципальlых услуг) оргавы, лредосталяющие государсвевЕые уФуг!, !
оргаяыj лредосймяющие муЕrципФьяые уолуги, не вправе требоваъ от
заrвrreля осущестшеffrя действий, в том числе соглдсован,rй, необходимых дл,
получения государсвеяных и муницйпальяых услуг и связмtых с обращеяием
в иные государственные оргаlы, органьт местного самоупрашеяия, организации,

лолучевпя услуг и получен!я документов tr ,яформац!и,
предоставляемых в р€зультате так!х услуг, включеяных в перечни, указаЕные в
часп l сmтьи 9 Федершьвого за{ояа Ф 27,07.2010 N9 2 l0-ФЗ ..Об организации
предоставлея!я юсударственяых ! мувиципальных уФуг'',

2,3, ОписанIrе резульlfiа предоставлеяия муниципальной услуги.
P.rnbTiToM rLрцдоставпениq м) |и!ипмьной )сп}lи явлqет(с

предосталение договора о передаче жилого помецlеяия в собственность в
порядке лриватязацrй, либо уведомлеяие об отказс в предоставлений
муниц!пальноЙ услуги.

2,а, сроки лредосlФления муницилаьноп услуги,
- Передача в собсвенность грждац занпмаемых ими )l(илых помещеяий

(приватtлзац,я муниципальяого жилого фонда), включая проведея!е всех
пеобходимых админ!страт1.{вных процедур, осущеФвляеrcя в течение двух
месяцев с моменm регистрации запеяIiя,

срок лредоставления услуm в элекг!о!вом в!де нач!нается с момента
пр!ема и регистрдции адм!нrсlрациеЙ электрояяых докумеЕmв, необходимых
для предоставления услуги,2,5, Перечеяь вормативяых правовых аrгов, реryлирующrх
лредоставлеЕrе мун!цилмь!ой услупi (передача в собствеяяосъ граждм

'{илых 
помещений (лриватизалия мун!ц!пального жилого

фояда)', размещея на офиц!алыlом сайте Адмияистрац!, в сети (интерtеD !
яа Портше госуслуг,

2,б, Исчерлывающий перечеяь докумеятов, необходrмых для
предосталеяпя муЕиципальной услугr,

2.6, l , Документы, подlежащIiе предостазлению змвrтелемi



2) документ,

7

удостоверяюцI,lй личность змвлlтеля (представптеля

указанных в договоре социального найма
и весовершеянолетних), коп,я при предъяыеяи!

подачи здвлеяия в элеmроняом вrд€ _ элеmрояный образ

для зФ,теля|
- паспорт гражданпна Российской Федерац!!, удостоверяющий личность

граждшrяа Российской Ф€дсрации на территории Российсхой Федерацпи (для

Фая(дая РоссШской Федерации);
личности (дi, гражлая Российской. пl)еменное улUс ],всрсlие

Дш ках{дого Irз члеяов семь,: (копия при предъявлении ориг,яша)
" пепорт ФаждаЕияа Росс!йской Федерации, удостоверяющий лясяосв

гrахданиm Российской Федерации на террrтор!! Российской Федераци! (для
граждан Российской Федерац!и);

личвФти (дm граr(дая Российской_ вгемсllllос ) лостоьелdrие

- свидетельстзо о рождеяии (для л!ц, не доспших возраста 14лсг)i
З) в случае !змеяения лерсояальяых данных лиц, включеяяьж в договор

соцrшьяого найма, коп!я при предъявлеtи! ориг!яыаl в случае подачи
заявлеяйя в электонном вrде _ эл€ктрояяый образ документа:

- св!детельство о перемеяе имени;
- свпдетельсво о зашюченип брака;
_ свидегельсво о расторженил бре;
4, докумеят. удостоверяющий права (полномоч,Ф предсmвителя

физического лица, обращаеlýя предсmвитель заявителя
(копия пр, предъявлении ор!гияала, в случае подачи зФшенrя в элекФоняом
виде " элеmрояный образ документа или элепрояный докумеят):

- доверенность, оформлеяям в устаяовлеtяом законом порядке, tд
лредставлеяие иятересов зФвителя. В случае предоставлеяия доверенЕост! в
форме элект!онного докр{ента ова должgа бrrть подл}tсаяа усиленяой
квалифицировшной подписью яотsрпуса;

_ свпдетельство о рокдений;
_ акт органа опем п попеч екуна !л! попеч!т€ля;
5) от ияых члеяов семь! яеобходимы документы, в случае подачи

заявления в электрояном виде _ электроняый образ докумеяm !л! элеrФонньй

- Еотариально оформленяый отказ от учасmя в прrватизац,,, ор,г!яал

- заявлеЕие об оказе от участия в пр!ватизациtr (приличном обрацеfiпй),

6) для опекуяов и зжояяых представи@ей Еесоверt!еннолепих иhли
tедееспособных грмдан _ разрешея!е оргаяов опеки
лиьо учасше в приватrзации, оригиям, в случае подач,
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электронном виде _ электрояный образ документа Irли 5лектрояяый докумеятj
7) документ с предыдуцих лосле 01.08.199l,

подтверкдаюций, что pilнee по адресам проживания право на приватизацию не
использовано, копия л!и лредъявлении оригипала, в случае подачи заrвлеяия в
элеmронном виде _ элеmрояяый образ доryмешаi

8) аррвяФ поквартирнм ка!mчка (копия) по сосmяяию на 17.06,2018
завереяяая уполномочеяffым органом, копия при предъявлеяи! оригинаjа ли
архивЕФ вып!ска из домовой кн!г! по состояяию на l7,06.2018 ор!г!нал

2,6,2. Исчерпываюц!й перечеяь докумеЕтов, необходимых в соотаетствии
с яорматйвяыми правовыми актами д2lя предоflавления мунIiципмьяой услуги,
которые Е*одят€, в !аспоряжеяIrи государственяых оргшов, оргаяов местного
самоуправлевrя ! ияых оргаlов, учасвуюцях в предосrшеяrи
муниц!пuьвой услуги, , коФрые ззвиreль впраэе предсгФиъ, а тме
способы их получеяия зая лектонной форме, лорядок

_ договор социшьяого наймажилого помещея!я (может быть предсгавлен
заявителем ло собсвеяной ин}tциаmве),

ЕЕический паспорт на жилое помещеяие в электроняом виде -
элеrгронный образ лли электоняый докумеят, подписанный ус!ленной
квш!Ф!ц!рованной подпrсью кадастового !яжеЕерд;

- справка !з РЦМиА (в случае, если сведеяIiя находят€я в распорDкении
органов местного самоулравлен!я) (может бшь представлена змвителем по
собствеяяой ивиц!атив€),

- сведен,я о рег!страц!и по месту жительсгва (пребывмия) граждая!яа и

Докуменm, указанные в пункте 2,6.2. моryт быть представлеЕы
змв!телем по собсвеяной инициатrве,

непредставлеяие зшвит€лсм укsаявых докуменmв ве является
осяоваяпем для отказа зdвителю в предосmмеяии муяиципмьной услу.и, если
иное зе устаяовленодейсвующпм законодатфьсвом

2,7. Услуm, которые являются яеобходимыми и обязательными для
предоставлеЕия муяиципальной усryги,

ll]Jlol.Lr ]п. .п .r l
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предоставлеяием госуда!ствеяяых и мувиципаJIьяых услуг;2) представления докумеяmв л ияформации,
лодтверхдающих внесение уrявителем платы за предосIавление
государствевяых и муницйлuьяых уФуг, коmрые яаходятся в распоряжении
оргшовj предоставляющпх государственяые услуги, ор.анов, предосталяюцпх

муницrлмьные услу.л, шiых государственных органов, оргацов меспого
самоуправлеяяялибо подведомств€няых государсвенным оргаяамили органам
местного самоуправления оргаЕ!зац!й, участвующих в предоставлеЕи,
предусмоФеяных частью l статьл 1 Федера,'lьпого закояа от 27,07.2010
N, 2l0-ФЗ (Об оргаяизации предоставления государст!е!яых ! муниципальных
услуD государсвенных Ir мун!ципшьяых услл, в соответствии с
вормативяыми правовыми шам! Россrйской Федерац!и, яормат!вными
правовыми мтами субъектов Росс!йской Федерации, муя!ципшьными
правовыми актами, за исключеяием документов, включеняых в определенный
частью б статьи 7 Федерапьного закояа от 27,07.2010 Л! 2 l 0-ФЗ (об органнзации
предосгавлеяия государсгв€яЕых, муяиципальных услуг)) перечеяь
докумевmв. Змвитель вправе представить указаяtые докумеяты ! !яформацию
в оргаяы, предоставляющrе государствеяные услуги, ! оргшы,
предоставляюцие муниц!палъные услугIr, ло собсгвеявой !в!циапre;

З) осуцесвления действяй, в том числе согласоDаяий, необходимых дл,
получения государственных й муя!ц!ла.1ьяых услуг и связанныхс обращеяrем
в иные госуда!ствеяяые ор.аны, органы местяого сшоуправленяя, организации,

получения услуг ! получеяия докуменmв и !вформsц!и,
предоставляемых в результдте предоставления тжrх уФуг,
перечни, указашые в части l статьи 9 Федерального закояа от 27,07,2010
Ns 2l0-Фз <об организаци! предоставления государствеяяых ! муниципальных

4) представленля докумеятов и информаци,, orcyтcTвre и (или)
яедостоверность коФрых яе указывалйсь при первояачальяом отказе в пр!еме
докумеяфв, необходимых для предоставлеяия госуддрствеяяой !ли
му!!ц!пдьяой услуг!, л!бо в предоставлеsr! государственпой ш,
мун!ц!пФьяой услуг!, за исuючен,rем следуюц!х случаев:

ф изменение требоваяий яорматйвн,х пра!овых акmв, каФцихся
пр€досmвления государственной !л! муяиципальной услуm, после
первояачальяой подач! заявленпя о предостФлеяии государствеяной или
мунrципальЕой услуги;

б) налич!е ошrбок в залмеt!и о предосmвл€нrи государствеяяоfi или
муняципшьяой услуг}i ! докуменmх, подшных
первояачального отказа в пр!еме докумеятов, яеобходймых для лредостФлея!я
госуда!ствеяной Irл, муниципальяой уФугп, либо в предосташеяrи
mсударственной или муя!ципальной услуги ! пе включеняых в предсташеявый
ршее комплект докумецтов;

в) истечеяие срока дейсв!я документов !л! измеяея!е ,нформаlши после
первоначмьяого отказа в прrеме докуменФв, необходrмых для предоставл€ния
государствеяяой илIr муяиципальяой услуrи, либо в предоставлении
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государсвеяяой rли муницппмБяой услупl;
0 въявлея}tе документальяо подтвержденноrо факта (признаков)

ошибочного или противоправного действия (бездейсвия) должностяого лица
оргаIrа, предоставляющего госудаpственную услуry, или оргма,
предоставляощею муяицIiпшьяую услугу, государственного !л,
муницилмБно.о служащего, работни(а мяогофунхционаrьtоrо цента,
ра6@rка орrаfiизации, предусмоrреяной частъю 1,1 сmтьи 16 Федершьяого
закона Ф 27,07.2010 N, 2l0_ФЗ <Об орmнизаци! п!едоставления
государственных ! муниципальных услуDl при перзоначtцьпом откllзс в приеме
докуменmв, яеобходимых шя пр€доставлеяия государствеяной л!
муяиципшьЕой услуги, либо в предоставлеяии госуддрствеяяой или
муяиц!лальной уФуги, о чем в пrсьменяом виде за подписыо руковод{@я
оргда, предо()@ляющего государств€няую услугу, ил! оргша,

многофуякционального цеятра при первоначальном отхазе в приеме
докуменmв, яеобходимых для предосmмеяия государственной плll
муницяпальtой услугr, либо руководимя организацrи, лредусмоценной
частью 1,1 статьи lб Федершьного закояа от 27.07,2010 Ns 210_ФЗ (Об
организацйи предоставления государсгвеяяых и муниц!лальных услуD,уведомлясrcя кже лрияосятся доФшеняые

2,9, Исчерпывфц!й перечеIrБ осяований для опаза s приемедокумеяюв,
яеобходимых для предосmыения мувrципшьной услуг!l.

Заявителю напрФляется уведомление об отказе в приеме к рассмотрея!ю
заяыеяия в случае, есл, пря обрацеяип за предоставлением муяиципальной
услуги в элеfiроняой форме в резульmт€ проверки квалифицированной подп!си
выявлеяо яесоблюдея!е установле!яых сmтьей ll Федерального закояа от
06,04.20ll N9 бЗ_ФЗ (Об элепрояной лодп!с!D условий пр!зяаяия ее

2,I0, исчерпываюдJий перечень о(новаяий для отказа в предоставлении
муницилмьной услуги.

l ) ве предосmвления залвпмем определеняых rryнmом 2,6, 1. яастояцего
Адмияистативного регламевта доцументов, обязанность по предосmшеяию
которых возлож€на на зшв!таля;

2) поступлеяия в Ддмия!ст!ацию ответа ор.ана государсвеяной власп,
оргаяа MeстIloro самоупрашеяия лrбо лодведомсвеяяой органу
государственной маст1{ или оргшу местяою смоуправлеяш организацr! яs
межведомствевяый запрос, свпдетельсвующ€го об оrc}"rcтвrи документа и
(или) rяформациr, яеобходrмых для предоставления му!!ципальной услуги.
есл! соответствующий докумеят не лредставлен змвrтелем по собственяой
пниц!ативе, Отказ в предоставлеяrи муняципальвой услуги по указанномуосяован!ю допускаФЯ в случае, еслИ Адм!вIrстация после получеяия
уlrааЕого отвеm уведомrла зшвптел, о получении mкого ответа, предлохила
заявишю представить дою/мент и (fiлп) информацrю. необходrмые для
предоФавлеЕrя муняцrпмьной уФугй, в соотвеrcтвrи с пункmм 2.6,1,
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fiасmящего АдмлнЕстат!вЕого регламеята, и яе получила от зФв!теля такие
документ и (ил,) информацяю в течение пяпадцам рабочих дней со дяя
направления уведомления;

З) предоФавлевия документов в неяадлежащий орmя;
4) обрашеяия 1а окsзанием м}ямципшьной )Фум яенадлежашего лицаi
5) прелставителем яе представлена оформлеявs в установленном порядке

доверенность яа осущесNевие дейсвrй,
2,1l, Осяований для пр!оФановления муяиципмьяой услуги не

2.12, Размер платы, взимаемой
муяиц!пальяой услуг!,

с ]аявитсля лри предоставлении

МуЕиц!пшьнз услуга предФтФляеrcя безвшмездао.
2.1З. Макс!мальный срок ожrдая!я в оче!€ди при подаче запроса о

предосmмеяии мувиц!пuьяой уФуг! и прfi полученп! резульmта
предостФлеяия муниципдьяой услуг!,

2,1З.l, Ма(с!мuьяое время ожIrдания в очереди при подаче заявления о
предостмлеЕи! муяIrципальной услуг! не должно пr,евыluать I5 мrя}т,

2,1З,2, Макс!мальяое время ож,даяи, в очередI' на получеше рФультата
лредоставлеяия муниципшьной услуги не должяо прсвыlпать 15 минут.

2.14, Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлеяr!
муниципмшой услугп и услуrи, предоставляемой организацией, участвуюцей
в предоставлении муниципальной услугIr, втом числ€ в злектонной форме,

_ на личном пр!еме граr(дан _ t€ бол€е 20 мин}т;
- пр! посryплсни! зФвлени, и документов по почте,ли через МФЦ- Ее

более З дней со дЕя поступлепяя в Ддм!яистрацию;
_ при поступлении заявлеяия в элект!ояяой форме l рабочий деяь.
2,]5, ТребовшЕя к помещен!ям, в которых лредосmвляк,тся

муниципмьнФ услугаj к зuу ож!дая!я, местам д]u заполяеяия запросов о
предоставлея!! муницилмьной уФуг!, инФормациоЕff ым стендам с образцши

и леречнеv докумеялов. необ\одимых для лредосвшения
каждоЙ муяиципмьвоЙ услуги, размецению и оФормлению вrзудьяоЙ,
тексmвой и мультrмедийной ияформации о порядке предосmвл€пия такой
услуm, в том числе к обеспечению досryпяости для иявм!дов }казаяных
объектов в соФетствии с зкояодшеJlьством Российской Федераци! о
соц!шьной защит€ иявIцпдов,

2,]5.1, Требоваяия к МБУ (МФЦ КуПбышевского) п помещ€tи,м
предоставлеЕия услуги:

_ размецеяие с учеюм максимальной таЕспорпой достулЕосп;
- обеспечение беспрепятственного дост}па лиц с огрдпчеяными

возможЕостями передвпкевия;
ИЛИ С ПОМОЦЬЮ СОФУД!ИКОВ!

предосmыяющих услуги, лередвrженпя по reррифр!й МБУ <МФЦ
Куйбышевского районФl пявалидов с учеmм огранrчея!й пх

- рамецеяие оборудования и носимей информащ!, необходимых для



l2

обеспечеяия беспрепятсвеняого доступа !нвалидов к услгам с учетом
ограничений их хизнедеятельяости;

_ соответfiвие сdlитарно-эпидемиологиqеским правилам и нормативам!
правилы пожаряой безопасности, но!мам охраяы труда;_ оборудовФ!rе приборами, кФрые лозволят
озяакомиться с предсmмеяной информацrей;

_ обеспечея!е возможяости яаправлеяия запроса по электронной лочre;
- оборудован!е секюров д,lя !gформироваЕия Фазмецения сreядов);

яФrчие схемы реположенй, служебных помецений (кабияетов);- валrчие бесплатной парковки для авmмобильяого траяспорга
посетит€лей МБУ (МФЦ Куйбышевского райояаDj в том числе
лредусмаФивающей места дш спецrшьяых авmтраtспортяых средств
иввапидов, располо)кенЕой на терр!тор,и, прплегающей к МБУ <МФЦ
Куйбышевского районаr,

2.15,2. Требоваяия к входу в здаffrе, где расположеяо МБУ (МФЦ
Куйбышевского райояФ)i_ яш,чпе стаядартной ием МБУ <МФЦ
Куйбышевскоlо района, и режиVом его работыi

_ ншrчце удобяою и свободного подхода дD зФвптелеЙ и подъезда для
fiроrзводствеЕных целей МБУ (МФЦ Куйбышевского районD;

_ возможность лосздки в траЕслортяое средФво и высад{и из яего леред
входом в МБУr<МФЦ Куйбышевского района,, в т
кресла-коляск! и при яеобходимосп с помоцью сотудников,
предостФляюцих уФугиj

освецеяяя входяоЙ групfiы (если МБУ (МФЦ
Куйбыцевсхого райоffD расположеЕо в отдельно стоrщем зданиr).

2.15,3. Трбования к местам для охидаfiия;
_ оборудование стулыми и (или) кресельяыйй секциями;
_ местонахождеяие ином специально лриспособленяом

здан!и, где оргмизуfiся прием заrвителей, мест
обцественного пользовдия (tуметы), в mм числе для инв:rл}цов, и мест для
храяеяия верхяей одехды,

2.]5.4. Требовавr, к месmм лрrема заявrтелей и оборудовдяию мест

_ яаличие информацйояяых таблиqек с указанием номера окяа, фамилии,
(при ншичиr) и должяости спецrшпсm, осущесвляюцего

лр!ем ,ли вьцачу докум€ятов;
_ обеспечение оргаяизаLиовяо_т€хничфкrми усло!rями! необходймыми

для предоставления услуг!: рабочее место спецп:LлисЕ оборудовмо
персональяым компьютером доступа к веобходлмым
информационяым с!сreмам, лечатаюцпм ! сканирующ!м устроЙсвамиi

_ возможяость свободяого входа и выхода специм!стов из помещеяия при

- наличие стульев ! сrолов;
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" яапичйе каЕцелярскrх л!иlадlежностей и расходных мдftриаJов для

обеспечения возможности оформленt я докумеmов.
2,15.5. Требовапия к местам для информировзяrя заявителей, получеяия

иЕформации и заполяеяия яеобход!мых доIqментовi
_ яш,чие вIrзумьной, текстовоЙ !яформации, рашещаемой на

!нформационяом стенде МБУ <МФЦ Куйбышевского райояа,;
- !яформациоtные стенды доDкны быть максимsльно приближены к

кдждому посештелю] хорошо просматлв@мы и фунхционмьяы;
_ оформление теrcm материмовl размецаемых на стендах МБУ (МФЦ

Куйбышевскоm райояаj
- обеспечение 4vблrровшия яеобходимой для иявмидов звуковой и

зрительной ияформации, а mkrre яадписей, знаков и ияой текстовой и
графической информац рФreфяо_точечвым
шрифтом Брайляi

, яэличие сгульев и сmлов для возможносп оФормленIrя док:умеятов;
- обеспечение свободного доступа к пнформациояЕым стеЕдам! сmлам,
2,]5.б, ПокФатели досryпяостп и качесва муЕ!ц!пальяой услуг!, в mм

взаrмодействий зшвимя с должносЕым! лицамл лри
предосталеяии мунrltипальной услуги и их лродол
получеяия муlиципаJьвой услуги в мtоюфуякционмьtом центре
пр€доставленля государственных и муниципаrьных услуг, возможяость
пол}чения ияформации о ходе предосmвлея!я муниципмьяой услугIr, в том

м федеральной государствеяной rнформационной
системы (Едиtый портал государственных , муяиципальffых услуг (функц!й),
и регионФьноЙ госуддрствеяяой ияформационяоЙ системы <Портал
.осударствеяяых и мувиц!пальньIx услуг Ростовской облаýrи).

Показатели доступностll предоставления услуги:
_ возможяость получея!я услуги в мБу (МФЦ Кулбышевского райовФ,;
_ траяспортям доступность х месmм предосmыецrя услугr;
_ сопровождение инвшидов, имеюц!х стойкие р&стройства фуякци,

зрения и самостоятельяого передв!кеяия, оказание им помощи в МБУ (МФЦ
Куйбышевского районa);

_ долуск в МБУ <МФЦ Куйбышевского райояа, сурдопереводчика и
тифлосурдопереводч!ка;

_ допусх в МБУ <МФЦ Куйбышевского райоffD собакIr_лроводя!ка при
яаличии документа, подверждающего ее слецrФьное обучеЕие, вьrдмного в
соотвеrcви, с прикаом Мшистерства труда и ооц!шьной защ!m Российской
Федераци! ог 22,06.20l5 N З86яi

- оr€зание специаJrстши МБУ <МФц куйбыцевского ра{оtФ иЕой
яеоОходимой ияваллдам помоци в преодолеяии барьеров, мешаюцих
получеяию услуг объеФв в МБУ <МФЦ Куfiбыцевского
раЙоЕD яаравне с другими лrцами;

по запросу заявит€ля выезда специм!ста МБУ (МФЦ
Куйбышевского районФ' к заявптелю для прIiема змвлений и докумеятов,
яеооходимых для предосmшея!я услугr, е такхе досmвки рgультатов
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пrедосmвления услуги, в том числе за плату;
полученllя ияформацпи о ходе предоставления услуги, в

предвар!тельяой записи в МБУ <МФЦ Куйбыlпевского
районD для полученrя услуг!;

- размещен!е информаций о порядке предосmвлеffия услум яа
офицrальfiом сайre Администации Куйбышевского
Портше госуслул, Портше сетп МФЦ а тме предоставленле специФшстамл
МБУ <МФЦ Куйбышевского райояаD пр! л!чяом обр цении; с ислолвовдием
средств телефонной связ! и электонноf, лоты; по поqre (по п!сьмевным
обрашениям здяв!телей);

Показатели mчесвапредоставлеяия услуги:
ваимодейств!й заяв!теля с специмисвм! МБУ (МФЦ

Куйбышевского райоЕD при предосmвлеяяIr муницйлмьяой услуги Ее более 2
раз| заявитель предосmвляет полный лакетдокументов в соответствии с п, 2.6.
насгояцего Регламента в МБУ <МФЦ I(уйбышевского раЙояD , ед!покды
забирае.г резульmт предоставленfiя услуги (в случае фл! при подаче заrвле}rия
в способе пол}чеяия результата уФуги указаяо МФЦ);

_ отс)"тствие нlрушеяrй срока предоставленrя мув!ципальяой услуги;
_ отсуrcтвие ядруtцеяий срока ожrдая!я ! очереди при предосmш€яr,

муяицйпдьяой услуги;
- отсутствие обосgованяых жалоб яа решеЕ!, или действия (бездейств,е),

прянятые или осуществлеяные пр! предосrшленил муниципальной услугr,
Мунrцrпмьяu услуга может быъ предоставлена ло лринципу

экстерр!торrдьяости на террrтор!и Роотовской обrастr,
которым заявит€ль впрае выбрать для обращев!я зд цолучением услуг!
многофункц!оямьяый центр предоставления государстreяных
муяиципальвых услуг, расположеяяый яа террятории Ростовской обласги,
независимо от места его регисФаци, яа территории Ростовской области,

2.15,7, Ияые требоваяrя,
Предосmвлеяие муницrпэльноil услуг! яа бsе МБУ <МФЦ

Куйбь,шевского района) осуществляет!я Соглашlенrем о
вза!модействии шформац!оявом обмене МБУ (МФЦ
Куйбышевского райояD и Админлстрац!и Куйбышевского сельского

Мунrципuьяая услуга мокет быть лредоставлеяа через ЕIГУ, лри
валичия техшческой возможноотп,

Заявление, подаваемое в форме элекрояяого доrумеяm, лодписывается
змвимем просmй электронной пошrсф, а прялагаемые к нему электроняые
докумеrrты долкяы быть подписаяы должностяым! лицам, оргаяов
(оргд!зацqй), вьцавших эт}r доrумеяты! усшеяяой квшпФицирова!!ой
элеmронffой лодпrсью,
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3, Состав, последоваreльяость и сркя выполнения администативяых
процедур GеЙстrиЙ), ФебованIlя к порядку их выполненIlяl в mM числе

особеяности выполнения адмиfiистративных процед}р (деЙствиЙ) в
элекФовяой форме, а также особеяности выполяеяия админисграт,вяых

процедур (действий) в Форме, а также особенносп выполнения
вдминистраm!яых процедур (дейсвий) в мФц

з,l. предосmвленrе услуm (передача в собственность гракдав
жилых пом€щеt!й, находяцихся в муниципальяой

собственностп (приватизац!я муннципальffого ж!лого Фонда), вшючФт в себ,
следующrе адмйяистативяые процедурыi

_ прием и рег!страц!я змвлеlия , пакета докумеятов;
- формировм!е, яаправлеяие межведомственяых зшросов я получеЕие

_ ресмотрение змшения;
- направление (вьтдача) рвультата пр€досmшен!я усл/ги змв}tтелю,

з,2, Порядок осущесвлевия адмиtlистрдтивяых процедур в элеmронной
форме, в том числе с !спользованrем ремональяого и едияого порталов.

Предоставление !sформаци! зФвит€лю и обеспечеяие доступа за,вителей
к сведениям о мунrципальяой услуге осуществляются посредсвом размещея!я
!яформацIrи о муницилмьной успуге яа реrцоцФьЕом лортме и едином

В электрояной форме, в то р€гиоямыого портма
и единого лортыа! осуцесвляются следующие админисlратrвяые процедурыi

- предостаыеяие информац!и заявI'телям и обеспеч€яие доступа
заrвит€леЙ к сведениям о даяной мун!цrпальной услуг€;

_ подачазмвит€лем через релиональныfi пор@ ! единый портал заявлення
о предоставлеlи! муницIrпмьяой услугиj

_ прием зФвления о предоставлекtй муя!ципальноt ус,lуги, его обрботка
, подготовка отвста на зdвление в 9л€кцояяой форме;

- проверка в устаноы€яяом порядке действительности успленной
квалиф!цированной элект!онной подписи, которой подписано змвление о
предоставлея!, муниципальяой услуги;

_ получеяпе змвимем сведеяrй о ходе предостшлеяия муяrцrпальяой

Получение зФвrтелем сведея!й о мояrФр!яф хода предоставлеяrя
даflноЙ муяицIrпмьноЙ услуги осуществляФя ! электронffоЙ форме, а таме
может быть осуществлено по т€лефояу !ли при личяом обращен,! к
должяостяому лицу 4дмяяIrстрации, ответственяому за предоставлен1.1е
муяицrпдьной услуги, в часы приема по адресу: с, Куйбышево,
ул, Пролетарскй,2 б, каб, 204,

Полrtение змвrтелем р€зультата лредоставлепия муяиципалшой услуги в
электронной Форме яе предусмотpено, Результат может быть получен по почте
или пр'l личном обрацении к должностtому лицу sдмияистрацrи,
ответсвеяному запредосгашеяие мунйципальной усr}п,
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3,З. Прием змшения и пакФа докум€нтов, регистрация в админ!страц!и
или МБУ (МФЦ Куйбышевского райопa)),

3.З.l, Основанием для начала цминIrсцдтивной проц€д}ры являетс,
пост/плепIlе заяшеяия и tеобходимых документов от
уполяомоченного лица в МБУ <МФЦ Куйбышевского райояD,

З,З,2. Ответственяым адм!Еистрат!вяой процедуры ло
прrему заrвлеЕ!я и докумеятов является спецшляст администрациrl или МБУ
<МФЦ Куйбшевского райояа>.

З,З.З, Заявитель предстамя€т в цмпнистацию или МБУ (МФЦ
Куйбышевского райояа) зФшение и комплеm докумеятов! соответствующ!й
перечпю, установлеяяому пунктом 2,6,1. настоящего Регламента.

З,3,4. Специuист, в обязщпости которого sходит пр!япе докумевтов
осущесвляfi следующrе дейсвrя:

_ уФапавливает предмет обращения зd!иlЕ]я;
- проверяФ вшичrе яеобходимых докумеятов, в соот!етсвиri с перечвем,

установлеяным 2,6,1. яасmящего РеглNеят4
_ пр, яаличии оснований для отаза в приеме документов, яеобходимых

дlя предосmвления услуг! согласно п, 2,9. отказывает ц заrвителю в приеме
заяшеяи, и документов, объясняfi содержаяие выявлеяяых недостатков,
лредrIагает пр!яять меры по их устрФен!ю;_ сверяет ориг!налы документов с предоставлеяtыми копяями,
возврацает ор!мяалы документов змв!телю (за lrсuючением докуменmв,
которые должвы быъ предосвлеяы в ориг!яапе), заэеряет штампом <копия
вФнаr, ставит подпись и дату;

_ регисlрирует поступлея Ilи с устаяовленными
прав!лами делопроизводсва;

- !яформирует заявителя о порядке ! услов!ях получения муниципuьяой

, выдает заявителю расписку с указанием номера и даты регистрац}tи
заяшеяия, !нформирует заяв,@я о сроках рассмотр

При посryплеяии заяы€яия в электроявой форме спец,алист в Ечеяие ]

раьочего дня регистацил проводm процеду!у проверки
действительности квшифrцироваяяой подпис!, с использов{tнием которой
подп!саяо змвлеgпе (пакет электрояяых докумеяфв) о предоставлеяии
мунrцrпальной услу.и, лредусматривающую проверку соблюдеяия условий,
указаяяых в статье 1l Федершьного зlкона (Об элекгроняоЙ лодп!сD,

В случае еслп в результате проверки квмпф!ц!роваяяой подписи будет
яесоблюдеяие устmовленяых условий признания

деЙствительяости] уполяомочеяяыЙ орган в т€чение трех дней со дня
зФерления проведеяrя mкой проверки пр}tнимаег решеяие об отказе в приеме
к рассмФрению змвлеяи, , направляет змвителю уведомлеяие об 9том в
элеfiрояЕоil форме с указая!ем лунюов статьи ll Федеральяою закона (об
электроняой подписи>, которые послужил, основанием для лрияяшя
указаяяого решеяия, Теое уведомление подп,сывается шшиФицированяой
подпrсью руководит€п уполЕомоченного органа илй уполномочеяяого им
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должяостЕого лица и направляется по адресу элекцонной поlrв заявителя либо
в его личный ка6!вег в федер&lьной юсударствеяной инФормационной сист€ме
(Едfiный порriл государственных и муниципаJIьных услуr (функцийD.

Спец!алист рассмат,rвает заrвленrе н предсmмецяые к нему документы!
провод!т проверkу вш!ч!я либо отсутствl]я основав!я
предоставлеяllr муниц!пальной услуги, предусмотреяного лунктом 2,9

Срок исполяения админrстративных действrй _ l кмеядаряый день.
З.З,5, КрIrтерии прrяятля решения по дмпой администаfllвflой

процедуре является соовеrствие предотавлеяяыхдокумеtmв перечню согласяо
пункта 2,6.1 и отсутствие осяоваяий для отказа в приеме докуменmв
усmноялеяlым пунmом 2,9 яастоящеm Р€гламевта.

3.З,6, Результатом адмиtrqративной процедуры является принятие
докуменmв от заявителя.

З,З,7, Способ фrксации резульmm _ регисФация докумеIrтов , вьцача
расп,ск! заявителю,

3,4. Форм!роваяие и !аправленIrе меreедомственных запросов (пря
необход!мости) и получение сведея!й (докуменmв)

3.4,1, Осяоваяие дш начаJlа адмrяястативЕой процедуры -
яепредст1влеяие змв!телем сведеяий, указанных в пуякг€ 2.6,2, яастоящего

З,4,2. ОвФствеяЕым адмннястративной проце4Yры
явJIяетс, спецIrlLлйст адмияйстаця, ил, МБУ (МФЦ Куйбьллефкого районаr,

З,4.З, Слец!алIrст адм,яистрации или МБУ (МФЦ КЯбышевского
раЙонаD осуществляе1. Федующие дейФвияi

_ направляет запросы на предоставлеяие недостаюцих документов
(сведений) в рамках межведомствеяяого ияформационного вза!модействия _

срок адм!яrстативяого действия _ 2 рабочих дяя;
_ получает докумеяты (сведея,я) в рамкц мехведомственпого

информационноm взммодействия от оргаяизаций, участвующих в
предоставлеяи, услуги, - срок адмIlн!сгративного действия - 5 рабочих дней;

З.4,4. Критерrи принят!я решения по дапной адм!нистативяой
процедуре являеrcя яеобход!мость здпроса сведечпй в ршках
межведомствеяною rнформац!овяого взаrмодейфвия! яшичие лли отсумвие
документов] Ееобходимых для предосвления услуп согласно пуякта 2,6,2.

3.4,J, Резульmт адм!япстративной процелуры _ uолучеяие яедостаюцих
дохумеЕтов (сведен,й) в рамках межведомственного !нформац,онного
взаиi,одействия! сФормироваiяыfi пакет докумеIiюв согласяо пуякта 2,6,
яастояцего Регламеята.

з,4.б. способ фиксацпи результата _ регистрация документов в
админпсцац!и или МБУ (МФЦ КуЙбышевского районD,

З.4,7, В случае, если лрием локумеmов осуществлен в МБУ (МФЦ
Куйбышевского рдйона>l слецимист МБУ (МФЦ Куйбышевского района)
осуцествляет следуючrис действия:

_ формирует реестр приема_передачиi
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" передает пакет докумеliтов в Администрацию,
_ специdrст админйсr?ац!ц принимает пакФ докум

с реестрOм передачи пакетов документов,
Срок адмияIrстративяых действий - 1 калеядарный девь,
З.4,8, Результат адмияистативной процедуры являеrcя своевремеянФ

передача сформировмяого пакеm документов и реестров в ддмпнистрацию,
З.4,9. Способ фиксации результата _ оmеткд о пр!нятяIi в реестре приема-

З.5. РассмФреяие заяшения о предостаsлении муницип{цьной услуги,
З,5.1. Основанием для начма администратйвяой процедуры является

поступление зшвлея!я с пр!ложением поляого комплеmа докумевтов,
яеобходпмых для предосгавлеgrя услугr] в админисtрацию,

З.5,2, Ответствеяным адм!яистат}rвяой процедуры
яшяется сIlециuист адмиl|лстацйи.

З.5,З. Специалист адм!яистрации осущесmяет следую!rие действrя:
- регисаирует лоступивш]ий комплект докумеяmвj в

соответtтвии с устаяовл€яными правrламIl д€лолроизводства;
_ проверяе.г нм!чIlе необходимыхдокумеtmв, в соответстви' с перечнем,

устаповлеяяым лункmм 2,6, 2.7, яасmящего Регламеята;
_ лроверяет закояность осЕовш!й для предоставлеяия муяицrпдьной

услуm Еа основе поступивших яа рассмотеяие докуменmв, в том числе
получеяяых в порядке мехФедомствеяяого информац!оняого взммодействIrя;

_ подгоmвлtrвает Ееобходпмые доку!{енты д.l1я предоставления ддяой

_ подготавливает проею постаиовлеЕия Адмпнистрацr! о передаче в
собственность rражлм зеимаемых ими ж!лых помецений, находяцихся в
мунпцrпФьяой собствеяяости (привапзецня млlиц!лшьяого жилого фояда _

20 кмеядаряыхдяей;
- направляет проект постеновлеяrя о передаче в

собстФяяость граяцан занrмrcмых ,мп жилых помецея}rй, находящихс' в
муяиц!пальной собственносп (приватизацш муниципаjьяого жилого фоtда),
Глае адмиЕистрации _ l кшеядарныйдень.

_ Глава Ддм!впстаци, подписывает о передаче в
собственЕость граждая заяимаемых !м, жилых помещеяий, ядодящихся в
муяйципальной собственЕосп (привапзация муяиципФьяого хилого Фонда) _

l калеядаряый день,_ в деяь подписаяrя специшист ддмrяистрации
рег!стрпруФ постановлея!е:

_ лодготавливает договор яа передачу rcаршры (дом1) ! собственность в
порядке пр!ватизаци! (в элехтроявой базе давЕых);

_ регпстрирует в журнале договоров]
_ лодписывает уполномоченным долr<ffостным лицом ! заверяег лечаъю

Адм!н,стации договор яа передачу кварФры (дома) в собственно;ъ в порядке

_ подготавливает комплект докумеятов, пеобходимых для оформпсllия
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перехода права в собствеяяость в лорядхе лривагизвции жилого помещея!я,
- в случае наличия основаяrй для отказа в предостшленrи услуги согласно

п,2.1l лодготавливает уведомлевие об отказе в лредост|влении услуги Еа имя
заявrтеля за подписью уполяомочен!ого лrца Адмияистрацrи

Срок llслоляеяrя админrgгратlsяой процедуры _ З0 @евдаряых дней,
З,5.4, Криreрпи лривят!я решея!я по дая!ой адмияистративfiой

_ соответс.mие представленных доrумеятов перечню согласно пунmа 2.6,,
2.7, ! тебованиям пункта 2,9 настояцего Регламенm;

_ яшич!е !ли отсутств!е основаяиЙ для откаа в предоставлени, услугr,
пРедУсмотреяных п. 2. 1 ], насmrщеrc Р€глменm,

З,5.5. Результат адмияистрапвной процедуры _ передача утверя(деffногон лакФа докуменmв или уведомления об откзе в
Адмияистацию, под.отовлеIrяый договор на передачу квsршры (дома) в
собствеtность в порядке пр!вапзации и документы для рег!страции права
собственност! л!бо уведомле!ие об отказе в предоФФлея!и муниципмьtой
услуги (ддее _ результат л!едосmвления муяиципшьяой услуги),

3.5,6, Способ фиксации результата _ отметка о пр!ЕятиIl в реесте приема_
лередач!, регистрацrя в куряале договоров,

З.6. Напрашея,е (выдача) результата предоставл€ния услуги змвитЕлю,
З,6.1, Основалием для начма а]lvинисраrивноП лроцед)ры являеlся

подгФшенныЙ договор на передачу квартиры (дома) в собсвеяяость в порядке
приватизац!и лrбо уведомлеяие об отказе в предоставлеяии муяиц!паrlьной

З.6,2, Оветственным! за администрдтивяые процедуры являются
спец!шисты администрацrи и/fiли МБУ <МФЦ КуйбыUlевского района),

З.6,3. В случае, если лрием документов осуществлен в МБУ (МФЦ
Куйбышевскою района), специм!ст администрзци! ос)лцестlляет Федующие

- формирусг реестр приема-передачи;
перелает лакетдокумевтов в МБУ (МФЦ куйбышевского райоffD)._ спецrалист МБУ <МФЦ КуЙбыUlевского раЙояФ' принrмаФ пакет

Срок админлстративяых действий _ 1 календарный деяь,
З,6,4, Сп€щшист МБУ (МФЦ Куйбыlцевского района)i
_ ияформируст заявителя о гоmвност! документов;
- вьцает заявиreлю следуюutие документы:
договор tra лередачу кварпры (дома) в собственfiость в порядке

привапзации (З экземпляра),
постаяовлеяие, заве!енвое лечатью Адм!яисlрацли (2 экземпляра);

об отказе от участия в лриватизацяи, заве!енвую
уполtlомочеявым должяостным лrцом адмивrстраци!, либо яФрияльно
завереяный от,€з, еслп таковые подавмись (t экземпляр)j

орrгивеп выписк! из реестра муниц!пшьяого имущества и кол!ю,
заверевную уполномочевяым должяостным лицом адмишlстрацr!;
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ор!г!iнм справки о неrспользовании права на приватизацию;
оригинал доверенностп, в случае есл! лредсгавлялась;
- вноспт запись в хryрIrал учеm выдачи доkJ'меfimв,
Срок осущесвлеяrя админисцатrвных дейсвий _ l кмеядаряый деяь.
З.6,5. В случае, если прием докумеятов осуцlествлен в адмия!стаци1.1,

специмI{ст адм!ниФрации осуществляет следующи€ дейсвия:
, ,яформируФ зФвlrтеля о готовяости докумеятов;

вь!дает заявителю следующие документыi
договор на передачу квармры (дома) в ообственность в порядке

лрпватизац!и (3 эвемпляра),
лос@овление, завереяное печзтью ддмияистации (2 экземлляра);

об mзе от участ!, в пр!ват!зации, завереппую
улоляомочевным должвоспым лицом адмияrстрац!и, либо нотариальЕо
завереяный отказ, есл, таковые подавФ,сь (1 экземпляр),

ориг!яш выписки из реестра мунпципмьяого !муцеФва ! копию,
заверевяую уполномочеЕяым должностным лицом адмияистациIi;

оригинм справки о яеиспользовани! права на приватизац!ю;
ори.лнм доверенности, в случае есл! лредставлялась;
_ впос!т зап!сь в журЕал учФа выдачи докумевфв.
З,6,6, Результат адм!ялстативной _ п€редача пакета докумеятов в МБУ

<МФц куйбышевского райояD! выдача документов здявителю,
3,6.7. Способ фиксац,и результата _ оNетка в расл,ске о получеяип

З,6.8. В Фучае, лолучеяием результата
муницилмБной услуги в reчение 90 дffей, гоювый комплехт документов
передает!я улоляомоченным спец!шисюм адмияисграци, или МБУ <МФЦ
Куйбышевского райояаD в архив администрац!! по реестру приемз-передачи,
ияформrруя при эmм заявителя,

3.б,9, При получении рвультаmв предосгsлеяи, муниципмьяой уолуги
яесоверценЕолетнего представлФем

несовершешолетнего, являФlцимся заrвIiтелем, реализацrя пра!а нв получеяие
результаmв предосmшеяия мунйц,пgьяой услуги в отяошея,и
несоверцlеннолеmего, оформлеяяых в форме документа на бумжяом носитале,
можф осуцеФшrъс, закопвым предФавятелем неоовершеняолетп€го, ве
яшяюце.ося заявrтелем, В этом слrrае заявитель, являющийся закошым
представrтелем яесове!шеяволетяего, в момент лодач,
предосmвлении муlиц!пальяой услуrи указывает фамил!ю, имя, отчество (пр!
нмич!и), сведения о докумеяre, удостоверяюцем л!чность другого зцовного
предсmвиreля несовершеянолетнего, уполномоченtого на получение
результатов предоставлен!я соответствуюцей услуrи в отяош€нии
яесовершеяlолетн€го,

резулъmты предоставлеяr, муннцrпшьяой услуги в опоrлениlt
яесовершеяяолетнего, оформленные в форме докумеята яа бумажном Еосиrcле]
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не могут бьm предсгавлеsь, другому змояяому предстsит€лю
несовершснfiолетнего в случае, есJ]п заявитель в момент подачи змвления о
предоставJlениrl муниципальной услуги выразил хелание лолусить
запраш!в@мые результаш предоставления муяиц!п ьной услуг, в опошеяи,
!есовершеннолетн€го личяо,

Порядок предосlавления рв)льmтов м}ниципмьной )слуlи в отношении
несовершеннолетнего. Оформлевяых в форме докумеята на бумажяом яосятеле,
в юм числе способъ, и срок! их предоставлея!я, З!кояному представителю
несовершеянOлет!lего, яе являющемуся заявителем, устаяаыивается ffастоrщ!м

4, Формы коmроля за исполяев!ем ддмrffистрапвяого регламента
4,1, Порядок осуцеФмея!я текуцего коятроля за соблюдеяием и

ыми должностяым! лиц!rми положев!й регламента ,
ияых нормат!ввых правовых асгов, устшаливающих требоваяия к
предосталеяпю муЕиц!пмьной услуm! а таIcхе прпняпем,м, реlцений.

4,1.1, Текущ!й конФоль соблюдения лоследовательяости действий,
определеffЕых адмцнистрапвными лроцедурамя настояцего Регламентаl
осуцествляется Главой Адмлнистрацr!,

4, l ,2. Пер!од!чность осуществления т€куцего контроля должяа быть не
рехеlразавквартал,

4,2. Порядок и перйодrчяость осуцеспления плаtiовых и вяеплмовых
проверок полноты и качества п!едоставл€ния муЕ!ципальной уФуг!, в mм
ч!сле порядок и формы контоля за полвотой и качеством предоставления
муя!цппмьffой услуги,

4.2,], проверкп могут быт и планов рабош, либо
провод!мыми, по жалобе змв!телеЙ яа

своевремевпосв, полЕоry и качество предоставлен!я услуги.
4,2,2, Решение о проведении внеплановой проверк! принимаФ глава

Админисграции ку16ышевского уполномочеяяое пм

4,2,3. Коятроль поляоN и качесва предоставлеяия услуги вшючает в
сеоя проведеяие проверок, выявлен!е и устранеяие наруlлений правзмвителей,
рассмотревле, лриняtие решеяий и подготовку отвеmв на ях обршцения,
содержацие хшобы нарешенrя, дейсгвия (бездеЙств!е) долкноФяых лиц,

4.2,4, При проверке моryт рассматр!ваться все вопросы! смзанные с
предосташением услуги _ комплексные проверк}t ,л! qгд€Jlьяые аспеmы _

темапческие лроверкя,
4,2.5. Результаты проверки оформляшя в виде mа! в коюром

недоФатки fi указывают!я предложеЕ!я по их
устранению, Акт подписы

4.2,6, По результатам проведения лроверок
лредосmвлсffпя услугл в случае выяыения нарушенпй вияовяые должностные
л!ца привлекаются к дисципл!яарной
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Трудовым кодексом Росс!йской Федерации.
4,2.7, Плаяовые проверк! осуцествляются на основании квартальных,

полУгодовых Irли годовых планов работы и oтIleToB о проделанной работ€.
4,2.8, Змвителп влрsе яаправить лисьмеяЕое обращение в адрес глаэы

Адмия!страци! куйбыцевскоrо сельского с л!осьбой о проведеви! проверки
соблюдеяля I' исполяения положениfi вастояшею Регламеята , ияых
нормативьыя лравовых актов. усrаяамива!оlлих тебования к предосгавлению
услуm, поляоты и качества предосmвлеЕ!я усл}ти в случае варушея!я прл !
законных !втересов залвителей при предоставленпи услупl,

4,2.9, В случае проведения внеплмовой проверки по конкретЕому
обраще!!ю, в тЕч€ffие 15 дяей со дня регистрацr! п!сьменяого обрац€Еия
обратившемуся вапрашяется по лочте ,нформация о результатах проверк!!
лроведеяной по обращению.

4.з, овФтвенность должяосtяых лиц за решея!я и действия
(б€зд€йств,е), принимаемые (осуществляемые) в ходе предосmвления услуm.

За яевыполяен!е !ли неяадлежащее выполяение реrиоЕdьяою ,ли
федеральffою законодательства ло вопросам оргаtrздц!! и предосmыеЕия
мунrципальной услугп, а также требовший яастояlцего адмrялстратпвяого
регламеятамуЕиц!пальные служащrе Адм,iнистации, сотрудн!к, МБУ (МФЦ
Куйбышевского panoнa> нес}т ответствеяЕосЕ в соотвФствии с дейсвующ!м

4.З.l, Персояальна.я , д!сц!плияарвм специалrФв
МБУ (МФЦ КуйбыUrевского районаD, Ддм!н,страц!и определяется в их

инсrр)кцияхв сФебоваяиями,]аконодаtельства
Российской Федерации.

4,3.2. Должяостяые лица МБУ <МФЦ Куйбышевского райояD,
Админисlрацrи, нарушающие порядок лредостФления услугIl, в том ч!сле:

- препятствующие подаче заявлеяйй граждая;
_ нелрФомеряо отказывзющие грахдаIrам в пр!яятии, регистрации !ли

рассмотренпи их змвлеяий;
_ нарушфцие сроки рассмотения заявленийi

раглаtлениlr ковфиденцпальной ияформацrи, ставшей
в!еспой им при рассмотрении заявлеяйй грая(дан;

- нарушшщrе право Фаждан яа подачу кuоб, прФнзrйj
_ допускающие граждш, не предусмотре

обязаtяостей или огршичение возмож!ости реализаций их прав при пряеме !
рассмотении зшвлеяий фаrФая;

_ н€пршомерно отказываюцпе в удовлетворея,.iи законных требований

_ яесут дисц!плияарную, административную, уголовную п !яую
ви'r с дейсвующим законодамьством Россrйской

4,4, Положепия, характеризующ!е требования к лорядку lr фо!мм
коl'трош за предоставленией муlпципальной уФуги, в том числе со сmроны
граждан, их объединеЕий ! оргаяйзацrй,
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4,4.1, Коптроль за соблюдеяием послсдова@ь!ост, д€йствий,
определеняых адм}tяистрат!вяыми процедурами настоrщего Регламента,

мl]огоrь}нЕ!ион.Jьноl,,

Адмияистрации Куйбыше

5. Досудебяый (ввесудебный) порядок обжалованпя решеяий и деfiствItй
(бездействпя) оргаяа, предосmшяюцего муницrпмьную уФугу,

мяоrофункциоtшьяого цеятраj а такхе их должЕоспых лиц, муяиципальных
служацих, рабmяrков

5.1, ЗФвитель можfi обрапться с жшобой, в том числе в следуюцих

l) яарушенле срока регистраци! зшроса заявителя о предосташеяr!
муя!ципшьяой услуг!, здпроса, указмяого в стаъе l5,1 Федерального з Фна
от 27 июля 2010 г. N 2l0_ФЗ (Об оргая!заlц! предосmвления государствеяяых
и муяиципальllых уФугD (далее _ Федералыый закон N92l0_ФЗ);

2) нарушение срока предосmвления муяиципшьяой уФуг!. В указанном
случае досудебьое rвлесудебноеl обжdование ]Фвитtлем решеяий и дейсmий

многоф)нrциuнмLllого центга
многофункцйонмьяый центр, р€шенця я деfiствия (бездейств,е) которого
обжшуются, возложеяа фуякция по предостФлеяию соответствуюцих
государственных !ли муяиципмьных уФуг в полном объеме в порядке,
определе!вом частью 1,з стаъи lб Федераrlьного закона ffs 2l0-ФЗ;

З) rребование у заявителя докумеяm! Iiли информац,п л!бо
осуществления действий, представлеяие илL осуцествлен!е которых не
предусмотеяо яормативными празовыми акmм, Российской Федерации,
нормативяыми правовыми актами субъектов РоссиЙской Федерацил,
муниципмьными правовымл акmми для предоставленпя муниципuьяой
услуг!;

4) отказ в прrеме докумеяmц предоставлевrе когорых предусмотреяо
нормапвнымя правовым, актами Россrйской Федераций, яормапвяыми
правовыми акmм! субъекmв РоссийскоЙ Федерац!и, муниципмьЕым!
пр8овыми ахтам, для предоставлен!, муяпципальЕой услу.и! у заrвlrтеля;

5) оlrзз в предосlамении м)ниUипдьнол услугr. е
Ее предусмотреяы Федеральllым! зкояами и прияяты
ивыми нормапвяыми правовым, актами РоссийскоЙ Федерацй!, захонами и
иными яормапвными правовымя аюш, субъепов Россrйской Федерацrи.
муяиципальными правовыми актамIr. В указанном случае досуд€бное
(внесудебное) обжалование заявит€лем решениil и действ!й (бездейсвия)
мfiогофуякциональвого цевч4 работника мяоюфуцкционФьяоло цеfiтра
sозможно в сл)чае. еспи ьа мноlофункllиояФьный центр. решения и депеls;я
(бездействие) кmрого обкалуются, возложена фуякция по предоставлению
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муffиципшьяых услуг в поляом объеме в порядке, оItределеяном частью l.З
сгатьи lб Федермьного законаNs2l0_ФЗ;

6) заФебование с заявителя при предоgгавлени,r муниципмьяой услуги
платы, не предусмотревяой яормативными пршовым! актамlr Российской
Федерации, нормаввяым! правовым, аmами субъеюов Российской
Федерации, муяиц!пшьными лравовыми актNиi

7)оlrtЕз органа" предоставляющего муtиципальную услугу! должяостяого

мяогофувкционмьtого центаl работника многофупкцttоt{ального цента, в
испрашении допущенны и ошибок в выданных в резул!тате
предостФлеяия муff!ципальяой услуги докуменmх либо нарушение
устмовхелного орока 1аких ,слрФлеяий, В указанЕом слуsае досудебное
(внесудебное) обжrлование заявимем реш]ен,й, действtlй (бездействия)
многофуякциональяого цеятра, рабmв,ка мяоюфуякциональвого цеятра
возмоrlно в случае, если на многофуякц!ояальный цевтр, решеяия и деilствия
(бездействие) которого обжалуются, возложеяа функцпя по предоставлевпю
соотвеrcтвуюц!х государствеяяь* илl, мунrцrпдьяых услуг в полном объеме
в порядкеj определенвом частью 1,З статьи ]6 Федерального закова Nq 2l0_ФЗ.

8) нарушеяие срока или поряд<а выдачи докумеятов по результатам
предоставлевия государсвеяной или муниципальяой услуги;

9) приост@овление предоставления муя!ц,пшьной услуги, есл!
основаЕия лриостановлеЕ!я яе предусмотреяы фелеральяыми зжояамл л
прияятыми в HopMaflrвшMn правовыми аmами
Российской Федерации, яормативными лршовым,, актами
субъек,гов Россrйской Федерац!и, муяиципмьяым, правовыми аIФ!, В
указа!вом случае досудебное (внесудебяое) обхапование заявIlreлем реlлеяий и
дейсвий (6ездейсmия) мяогофункционмьяого цента. работя,ка
мноюФуякциоtдьяого .цеtца возможяо в случае,
мяогофуякциоЕдьяый цеЕтр, реч]ения и действIlя (бездействие) которого
обжuуФ& возложеяа функция по предоставлеяию муя!ципальяБlх услуг в
поляом объейе в порядке, олредФенном часъю l.З статьи lб Федерального
закона N9 2l0-ФЗ;

l0) требование у заrвителя при предоставлен!и мунllципальвой услуги
документов !л! !нформаци!, отсутств е и (иля) н€досф@ряость которых ве
укФывшись пр, перзояачмьяом Фкае в приеме документов, необход!мых для
предоставлеfi ,я муяиципалБяой услуги, л!6о в предоставлеЕ!и мунuципальЕой
услуm, за исключеяием случаев, предусмотреяных пунктом 4 части l сmтьй 7
ФедермьЕого закояа Ns 2 l 0_ФЗ. В укsшном случае досудебное (вяесудебяое)

многофувкционального цеятра, рабmника мпогофункциоямьtого цента
возможяо в случае, еслп яа мяоmФуякциояшьный цент, решен!я н дейФвия
(6ездействие) коmрого обждуются, вотокеяв функция по предоставлению
сооветствующих муя!ц!пшьных уФуг в полвом объеме в порядке,
определеяном частью ].З статьи lб Федершьяого закояа Ns2l0_ФЗ,

5,2. общпетребования к порядку подачи, рассмотрения халобы



25

]) Жмоба лодФя в пrсьменноП форме яа бумажном носит€ле, в
электроЕвой форме в АдмиЕистрацию, многофункционмь!ый центр либо в
соответствуюций орган государсЕецной власти (орган месrяого
самоулравления) лубличЕо_правовоrо образования, явшюцийся учредителем
многофуякциональяого цента (дмее - учред!тель мяогофуяпrионального
цеи?а). Хмобы на рецеfiия, лр!няше .лавой ДдминиФрацr!, подаются в
вышесmяцпЙ орган (при его яшлчпи) либо я слуqае его отсуrcтвия
рассматрпваJотся l{епосредственно главой ддминисцации. жалобы на решения
и дейсви, (бездейств!е) работяика мноrофункциональпого центра лоддотся
руководителю этого мяогофункционмъного центра, Жмобы на решен!я и
дейстsия (6ездействие) многофуякциояального цеятра подаются учредителю
мяогофуякциоЕдьвого цеЕтра !л! должноствому лицу, упФяомоченвому
яормативным прФовым актом субъеюа Российской Федераци!.

2)жшоба яарешеЕ,я ! действия (бездейсв!е) органа, лредоставшюцего
муяиципальIrую услуry] должвоФого лица оргаяа, предосmвляющ€го
муниципшьную услугу, мун!ципального служащего] руковод{Еля оргша,
п!едоставляюIцего мувицrпальяую услуry, может быть яапраыеяа по почlЕ,
через мяогофункциояалБвый цептр, иtФормационно_
телекоммуяик9дионной с€ти <ИятернеD, официмьяою сайта органа,
предосгашщего мувrципцьяую услугу, едrяою поpгапа государствеяяых и
муяицппальных услуг либо региовальяого портала государственных и
муЕицrпdьяых услуг, а также йокет быъ лринята при л!чяом приеме
заяв!теля, Жалоба tа реlUеяия и дейсв!я (бездействие) мяогофункционмьного
центра, работника многофункцrоЕшьяого центра может бIm направлеяа по

ием !нформационно_телекоммуяикациояяоЙ сФи
<ИятернеD, официальяого сайта многофуякционального цеята, емного
портала государсвенных и муяицIrпальных услуг либо региона,rrБ!ого портала
государсвеяных и муяиlипальных услуг, а также можФ быть принята пр!
личном лриеме змв,теля.

5,3, ЖаJIоба должна содерхаъ:
l) наимеЕование оргава, предостамяющего муяиц!пФьную услуry,

должнос,гного лrца оргава, предосmвляющею муниципальяую услугу, л!6о
муннц!лшьяого слуr(ащего, многофуякц!опмьного цеятра, его руковод!т€,ля и
(или) работника. решения и дейсв,я (бездейсвие) коftрых обждуI@я;

2) фш,лию, Irмя, отчес.tво (последяее - при ямич!и), сведеяия о месте
_ ф!зического лица либо а тме яомер

(яомера) контаюного@еФона, адрес (адреса) элекrрояяой почты (при яаличии)
и почтовь]й адрес, ло которым должея быть яалраыея отвст заяв!телю;

]) сведеяия об обжмуемых решеffиях и дейсвйях (бездейсты.и)
АдмиЕиФрацип, должяостного лица, или муницип ьяого служащего!
многофуякциональsого центра, работника мЕоrофуякционшБяого цента;

4) доводы, на осяовании которых змвIrтель не согласен с решеяием и
действrем (бездейсвием) Адмияистациr, должяостяого лпцЁ оргаяа, rл!
муяrципапьного слукащего, мяогофункциоям!яого цеятра, рабоmикамноюфункцrояапьного ценryа. Заявителем мог}т быъ представлеяы
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докумеIlты (при яалrчли), подтвержлаIощие доводы заявителя. либо их копип,
5.4, Жмоба, посryпившая в орган, предоставляюций муниципальную

услугуj мпогофункциопальнь]й центр! учредителю многофункционального

цевтра, Jлбо вышестоrцлй оргш (при его паличи!), подлежит рассмотревиIо в
ftqехие пятвадцати рабоч!хдней со двя еерегистрации,а в случае обжшоваяия

мЕогоФункциоямьяого цеятра, в приеме докумеятов у зФвrтеля либо в
испраыеяи! допущеяяы ошrбок или в случае обжшовая!я
наруIпеяия устаяовлеяяого срока таких яслравлеяий _ в тсчени€ пяти рабочих
дяей со лпя ее регистрации,

5,5, tlо рсзультатам рассмотреяия жаjооы лрияимаеlся одво из
следующих решеяий:

l) жФоба удошетворяfiся, в том числе в форме отмены пряняmго
рецJеtlия, исправления допущенных опечшок и ошибок в вьцаяных в резульmЕ
предосташения муяиц!пальной услуr! докумевтц, возврата змв!телю
денежяых средств, взrмаяие коmрых не предусмотрено яормlтивными
правовыми аmми Российской Федерациr, sормативными лрловыми актам,
субъеmв Росс!йс<ой Фед€рац!!, муяицяпФьными цравовыми аmами;

2) в удовлетворении ждобы ожазываеrcя,
Осяованием д,lя отказв в удовлетворени}l жшобы является лр!зяание

лравомерным, действий (бездействия) органq предоставл,ющего
муlицrпшьную уФуry] а таfrе должностных л!ц, мунIrцилмьяых служащfiх,
мяогофункциояального цеsтра, работникs мяогофункционального ценцав ходе
предостФления муниципаrlьЕой услугr,

5,6. Не позднеедня, следующего за двем прияmия решения, укsшвого в
пуяIсIЕ 5.5 за,вителю в письмеяяой форме , по
электрояяой форме ндправляется мотивироваввый отsет о результатах
рассмотрения жалобы,

5,6.1. В случае прйзяаяия жмобы, подлехащей удовлетворенлю в ответе
заявиreлю, указавяом в пуяктЕ 5,5, дается информацrя о действЕях,
осущестшяемых оргаом, flредостФляюцим муrиципмьяую услугу,
многофункциональным центомl в целях незам€длительного устравенля
вьвшеяяых яарушенIrй при оказанип муниципшьяой услуп, а также
прияосятся изв!яеяия за доставленны€ яеудобства и указывае,rcя !яформац!я о
да"lьffейших действ!ях. которые яеобход!мо соверш!ть залыr@ю в целях
получеяця мунлципаrlьuой услуги,

5.6,2, В случае пр!знания жшобы! не подлежащей удовлетворению в
укааняом в пуцкте 5.5, даются аргумеятироваяяые

разъяснен!tя о причйвах прияятого решеяия, а также ,нформация о порядке
оохаJlоваяия принятого реll.Iев!я,

5,7, В случае устаношеяия в ходе или ло результаmм рассмоФеffияж3лобы признаков состФs адмrЕ!стративноло лравопарушея!я или
прест/ллея!, должяостное л!цо, работяпк, наделеЕные поляомочиями ло
рэссмогрению жмобl незФеJцит€льно направляюг имеюшиеся мэтtримы в
органы прокураryры.



Приложение N L

х цминистративнOму

l'лаве АлNlиIlйс]!.ци!

(Фамплпя Имя Отчсство)

IIIроживаIоUlего (ей) по адресу:

K.ll lJb лrый теrефон

Алрес электронной почты

заявленле

tlросим Вас рзреIлить пр!обрести в собственность в порядке
лриватизации квар.гиру N

Сообцаю о том, что в состФ семьи входят я и следующr€
совмество про)к!ваюцие лrца

N Да

l
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от участия в приватизаци! отказываюсь (отказы!аемся).
Подписи члеяов семьи:

l, Фио подпrсь
2, ФИО подпись

Подпись и паспортяые даЕtы€ основного квартиросъемщика:
l , ФИо подпfiсь
Доверяем выступаъ от н лего имея!

с текстом змвленIrя ознмомлены|
1. ФИО подпись
2. ФИО лодп!сь

Даю соглас!е яа обработку моих персоямьяых даяных|
l, ФИО подпись
2, Фио подпись

ДостоЕсрнOстt внесенныr
свс L( Lий полrвел\даlо

(подпись (расшифровка (лата)
заямrem) лодлиси)


